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Como realizar presentaciones en CANVA

Hacer una presentacion en Canva es muy sencillo e intuitivo. Aqui te detallamos
los pasos principales para crear una presentacién impactante:

1. Iniciar en Canva:

e Accede a Canva: Ve a Canva.come inicia sesion con tu cuenta o registrate
si aun no lo has hecho (puedes usar Google, Facebook o tu correo
electronico).

e Selecciona "Presentacion": Una vez dentro, en la pagina de inicio, busca la
opcion "Presentacion" o "Presentacién" entre las plantillas disponibles.
Puedes encontrarla directamente o usar la barra de busqueda.

2. Elegir una plantilla o empezar desde cero:

e Plantillas: Canva ofrece una gran variedad de plantillas predisefiadas para
diferentes temas y estilos. Explorarlas te ahorrara mucho tiempo y te dara
ideas. Puedes filtrarlas por categoria (educacion, marketing, negocios, etc.)
0 por colores.

e Disefio en blanco: Si prefieres total libertad creativa, puedes empezar con
una presentacion en blanco.

3. Tu espacio de trabajo:

e Panel izquierdo: Aqui encontraras todas las herramientas y elementos que
puedes agregar a tu presentacion:

O

Plantillas: Para cambiar la plantilla o afiadir nuevas diapositivas con
disenos preestablecidos.

Elementos: Iconos, formas, lineas, fotos, videos, audios, graficos,
marcos, etc. Hay una galeria enorme para buscar y agregar.
Subidos: Sube tus propias imagenes, videos o audios desde tu
computadora.

Texto: agregue cuadros de texto con diferentes estilos de
encabezado, subtitulo o cuerpo de texto. También hay
combinaciones de fuentes predefinidas.

Disefios: Puedes cambiar el diseio de la diapositiva actual con
opciones de distribucion de elementos.

Marcas: Si tienes una cuenta Canva Pro, puedes configurar tu kit de
marca con tus colores, fuentes y logotipos.

Apps: Integraciones con otras aplicaciones para importar contenido o
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agregar funcionalidades.
Area central (lienzo): Aqui es donde visualizas y editas tus diapositivas.
Barra superior: Contiene opciones de edicion para el elemento
seleccionado (fuente, tamafo, color, posicion, efectos, animacion, etc.), asi
como las opciones para deshacer/rehacer, guardar y presentar.
Barra inferior: Puedes afadir o eliminar diapositivas, duplicarlas y
reordenarlas.

4. Disena tus diapositivas:

Anadir texto: Haz clic en "Texto" en el panel izquierdo y selecciona el tipo de
texto que deseas. Luego, haz doble clic en el cuadro de texto en tu
diapositiva para editarlo. Puedes cambiar la fuente, tamafo, color, negrita,
cursiva, subrayado, alineacion, espaciado y agregar efectos.

ARadir elementos visuales:

o Fotos y videos: Busca en la seccion "Elementos” o "Fotos" y arrastra
la imagen o video a tu diapositiva. Puedes cambiar su tamanio,
posicion y recortarlos.

o lconos y formas: Busca en "Elementos" y arrastra los que necesites.
Puedes cambiar su color y tamafio.

o Graficos: En "Elementos", busca "Graficos" para agregar diagramas
de barras, circulares, etc., y luego edita los datos.

Fondos: En el panel izquierdo, busca "Fondo" para elegir un color sdlido,
degradado o una imagen de fondo.
Animaciones y transiciones:

o Animar elementos: Selecciona un elemento en tu diapositiva y haz
clic en "Animar" en la barra superior para elegir como aparecera.

o Transiciones entre diapositivas: Haz clic entre dos diapositivas (veras
un signo mas) y elige "Afadir transicion" para definir como pasaran
de una diapositiva a otra.

5. Organizar y revisar:

Duplicar diapositivas: Si tienes un disefio que quieres usar varias veces,
duplica la diapositiva y luego edita el contenido.

Reordenar diapositivas: Arrastra y suelta las miniaturas de las diapositivas
en la barra inferior para cambiar su orden.

Vista previa: En la esquina superior derecha, haz clic en el botdn
"Presentar" para ver como se vera tu presentacion.

6. Presentar y compartir:

Presentar: Haga clic en "Presentar" en la esquina superior derecha. Tienes
varias opciones:

o Estandar: Presentacion de pantalla completa con control manual.

o Reproduccién automatica: La presentacion avanza sola después de
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un tiempo determinado.
o Presentar y grabar: Graba tu voz y tu mismo mientras presentas
(ideal para clases o tutoriales).
o Vista del presentador: Te permite ver tus notas y el temporizador
mientras la audiencia y la presentacion.

e Descargar: Haz clic en "Compartir" y luego en "Descargar". Puedes elegir
diferentes formatos (PDF Estandar, PDF para impresion, PPTX, JPG, PNG,
GIF, Video MP4). Para presentaciones, el formato PPTX es util si necesitas
editar en PowerPoint, o PDF si quieres que conserve el disefio exacto.

e Compartir enlace: Puedes generar un enlace para que otras personas vean
tu presentacion en linea o para colaborar en ella.

Consejos adicionales:

e Usa elementos de Canva Pro con precaucion: Algunos elementos tienen
una corona ("Pro") y solo estan disponibles con una suscripcion a Canva
Pro. Si los usas con una cuenta gratuita, la presentacion se descargara con
una marca de agua o tendras que pagar para eliminarla.

e Mantén la coherencia: Usa la misma paleta de colores, fuentes y estilo de
elementos en toda tu presentacién para una apariencia profesional.

e Menos es mas: Evita saturar tus diapositivas con demasiado texto o
imagenes. Utilice espacios en blanco y concéntrese en los puntos clave.

e Revise la ortografia y gramatica: Antes de presentar, asegurese de que no
haya errores.

e Practica: Presenta tu diapositiva varias veces para asegurarte de que todo
fluye bien y que los tiempos son adecuados.

jCon estos pasos, estaras listo para crear presentaciones increibles en Canval
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