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HERRAMIENTA DIGITAL “CANVA”
Canva para Posts de Publicidad Atractiva en Marketing

Canva es una plataforma de disefio grafico online que democratiza la creacion de
contenido visual. Es ideal para marketers, emprendedores y cualquier persona que
necesite producir graficos de alta calidad sin tener experiencia previa en diseno.
Su interfaz de arrastrar y soltar, sumada a una vasta biblioteca de recursos, la
convierte en una herramienta invaluable para generar posts de publicidad atractiva
que capten la atencién de tu audiencia.

Paso 1: Acceder a Canva y Crear una Cuenta

1. Ve al sitio web de Canva: Abre tu navegador web vy visita www.canva.com.
2. Registrate o Inicia Sesion:

o Si eres nuevo, puedes registrarte usando tu cuenta de Google,
Facebook o con una direccion de correo electronico. El proceso es
rapido y te guiara.

o Siya tienes una cuenta, simplemente inicia sesion.

o Canva ofrece una version gratuita muy robusta y una version de
pago (Canva Pro) con mas caracteristicas y recursos.

Paso 2: Elegir un Tipo de Disefio o Empezar Desde Cero
Una vez que hayas iniciado sesion, veras la pagina de inicio de Canva.

1. Buscar o Seleccionar un Tipo de Diseno:

o En la barra de busqueda en la parte superior, puedes escribir el tipo
de disefio que quieres crear (ej. "Publicacién de Instagram",
"Presentacion”, "Péster”, "Logotipo").

o También puedes navegar por las categorias que se muestran en la
pantalla principal (debajo de "Disefiaremos cualquier cosa para ti").

2. Empezar con una Plantilla: Una vez que selecciones un tipo de disefio,
Canva te mostrara miles de plantillas pre-disefiadas. Explorarlas y haz clic
en la que mas te guste para comenzar.

3. Empezar Desde Cero: Si prefieres tener control total y no usar una
plantilla, puedes hacer clic en "Crear un disefio" en la esquina superior
derecha y seleccionar "Tamafo personalizado" o uno de los tamanos
sugeridos para empezar con un lienzo en blanco.
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Paso 3: Familiarizarse con el Espacio de Trabajo de Canva

Una vez que abres una plantilla o un lienzo en blanco, te encontraras en el editor
de Canva.

1. Barra Lateral lzquierda (Panel de Herramientas): Aqui encontraras los
elementos clave para tu disefo:
o Disenos/Plantillas: Para cambiar la plantilla si ya empezaste o
explorar otras.
o Elementos: Incluye formas, lineas, graficos, marcos, pegatinas,
cuadriculas, etc. Puedes buscar elementos especificos.
o Texto: Afade cuadros de texto con diferentes estilos de fuente,
titulos y subtitulos.
o Marca (Solo Pro): Configura tus colores, logotipos y fuentes de
marca.
o Subidos: Sube tus propias imagenes, videos o audios desde tu
computadora.
o Dibujo: Para dibujar a mano alzada.
o Proyectos: Accede a tus disefios guardados.
o Aplicaciones: Integraciones con otras herramientas (ej. Pixabay,
Pixeles para fotos, Giphy para GIFs, etc.).
o Fotos y Videos: Busca fotos y videos de stock gratuitos o de pago.
o Fondos: Elige colores sélidos, degradados o imagenes para el fondo
de tu disefo.
o Audio: Anade pistas de audio a tus disefios de video.
2. Lienzo/Area de Disefio Central: Aqui es donde se construye tu disefio.
Puedes arrastrar y soltar elementos, redimensionar los, crearlos y editarlos.
3. Barra Superior: Contiene opciones como:
o Redimensionar (Solo Pro): Cambia el tamafo de tu disefio a otro
formato.
Deshacer/Rehacer: Vuelve atras o adelante en tus acciones.
Compartir: Para compartir tu disefio con otros o descargarlo.
Nombre del Diseio: Aqui puedes nombrar tu archivo.
Configuracion de la pagina: (cuando no hay elementos
seleccionados en el lienzo) para cambiar colores de fondo o afiadir
imagenes de fondo.

O O O O

Paso 4: Editar y Personalizar tu Diseino

1. Seleccionar Elementos: Haz clic en cualquier elemento en el lienzo (texto,
imagen, forma) para seleccionarlo. Veras un borde alrededor del elemento y
opciones de edicidn en la barra de herramientas superior.
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2. Mover, Redimensionar y Rotar:

o Mover: Haz clic y arrastra el elemento.

o Redimensionar: Arrastra los circulos o cuadrados en las
esquinas/lados del borde.

o Rotar: Haz clic en el icono de rotacion (flechas circulares) debajo del
elemento y arrastra.

3. Editar Texto:

o Haz doble clic en un cuadro de texto para editar el contenido.

o Usa la barra de herramientas superior para cambiar la fuente,
tamafo, color, negrita, cursiva, subrayado, alineacion, espaciado de
letras y lineas, y efectos.

4. Trabajar con Imagenes y Videos:

o Subir: Arrastra y suelta tus propias imagenes o videos en la seccién
"Subidos" de la barra lateral izquierda.

o Buscar: Utiliza las secciones "Fotos" o "Videos" para encontrar
contenido de stock.

o Editar: Cuando seleccionas una imagen, apareceran opciones en la
barra superior como "Editar foto" (filtros, ajustes, recorte), "Recortar”,
"Voltear".

5. Anadir y Modificar Elementos:

o Arrastra y suelta formas, lineas, iconos de la seccion "Elementos”.

o Cambia su color, grosor, transparencia, etc., usando las opciones de
la barra de herramientas superior.

6. Capas y Posicion:

o Usa la opcion "Posicion" en la barra de herramientas superior para
enviar elementos al frente o atras, alinearlos o agruparlos.

o Usa el icono del "candado" para bloquear elementos y evitar
moverlos accidentalmente.

Paso 5: Organizar Paginas y Anadir Transiciones (para
Presentaciones/Videos)

1. Anadir Pagina: Debajo de tu lienzo, veras un botén "+ Afadir pagina". Esto
es util para presentaciones, documentos multipagina o albumes de fotos.

2. Duplicar/Eliminar Pagina: Pasa el cursor sobre la parte superior de cada
pagina para ver las opciones de duplicar o eliminar.

3. Transiciones (Solo para Presentaciones/Videos): Entre las paginas,
veras un icono "+ Afadir transicion". Haz clic en él para elegir un efecto de
transicion entre paginas.
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Paso 6: Guardar y Descargar/Compartir tu Diseino
Canva guarda automaticamente tus disefios en la nube mientras trabajas.

1. Renombrar: Asegurate de que tu disefio tenga un nombre significativo en
la barra superior.
2. Descargar:
o Haz clic en el boton "Compartir" en la esquina superior derecha.
o Selecciona "Descargar".
o Elige el "Tipo de archivo" (ej. PNG para imagenes de alta calidad,
JPG para archivos mas pequefios, PDF estandar para documentos,
MP4 para videos, GIF para animaciones).
o Hazclic en "Descargar".
3. Compartir:
o Compartir enlace: Genera un enlace para que otros puedan ver,
comentar o editar tu disefio (puedes controlar los permisos).
o Compartir en Redes Sociales: Conecta tus cuentas de redes
sociales para publicar directamente.
o Presentar: Si es una presentacién, puedes presentarla directamente
desde Canva.
o Imprimir (Canva Print): Para enviar tu disefio a imprimir
directamente con el servicio de Canva (disponible en algunas
regiones).

Consejos Adicionales:

e Explora: Pasa tiempo navegando por las plantillas y elementos para
inspirarte y descubrir todas las posibilidades.

e Utiliza la barra de busqueda: En la seccion de elementos, fotos o videos,
la barra de busqueda es tu mejor amiga para encontrar exactamente lo que
necesitas.

e Prueba los atajos de teclado: Ahorran mucho tiempo (ej. T para anadir un
cuadro de texto, R para afiadir un rectangulo, C para afadir un circulo).

e Organiza tus Proyectos: Usa las carpetas en "Proyectos" para mantener
tus disefos organizados.

¢Por qué Canva es ideal para Marketing y Publicidad?

e Facilidad de Uso: No requiere conocimientos técnicos de disefio. Su
sistema intuitivo permite a cualquiera crear disefios profesionales en
minutos.

e Plantillas Profesionales: Ofrece miles de plantillas pre-disefiadas para
todo tipo de plataformas (Instagram, Facebook, TikTok, LinkedIn, Pinterest,
etc.), ahorrando tiempo y asegurando un acabado pulcro.
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e Recursos Visuales Abundantes: Acceso a millones de fotos, videos,
iconos, ilustraciones, formas y fuentes, tanto gratuitos como de pago (en la
version Pro).

e Consistencia de Marca: Permite guardar kits de marca (colores, logotipos,
fuentes) para mantener una identidad visual coherente en todas tus
publicaciones.

e Optimizacion para Redes Sociales: Las plantillas ya vienen con las
dimensiones correctas para cada plataforma, eliminando el dolor de cabeza
de ajustar tamanos.

e Funciones colaborativas: Puedes trabajar en equipo en un mismo disefo,
ideal para agencias o equipos de marketing.

¢ Como Entrar a Canva?

1. Abre tu Navegador Web: Abre tu navegador preferido (Chrome, Firefox,
Edge, Safari, etc.).

2. Ve a la URL de Canva: Escribe www.canva.com en la barra de direcciones
y presiona Enter.

3. Registro/lnicio de Sesion:

o Si eres nuevo, veras opciones para "Registrate gratis". Puedes usar
tu cuenta de Google, Facebook o una direccibn de correo
electronico. El proceso es rapido y sencillo.

o Si ya tienes una cuenta, haz clic en "Iniciar sesion" e ingresa tus
credenciales.

¢Como Utilizar Canva para Generar Posts de Publicidad Atractiva? (Paso a
Paso)

Una vez que estas dentro de Canva, sigue estos pasos para crear tu post
publicitario:

1. Selecciona el Tipo de Diseio:
o En la pagina de inicio, en la barra de busqueda superior, escribe el
tipo de publicacién que deseas crear. Por ejemplo:
= "Publicacion de Instagram”
= "Post de Facebook"
= "Anuncio de LinkedIn"
» "Pin de Pinterest"
= "Historia de Instagram"
o Canva te sugerira las dimensiones éptimas para cada uno. Haz clic
en la opcion deseada.

©Top Learning Online, S.C., 2025. Todos los derechos reservados.
Prohibida su reproduccién, difusion o uso sin autorizacién escrita



©

LEARMING

Zapopan, Jal. a 24 de Enero de 2025.

2. Elige una Plantilla Atractiva:

o Una vez que selecciones el tipo de disefio, Canva te mostrara una
gran variedad de plantillas pre-diseiadas en el panel izquierdo.

o Filtrar Plantillas: Puedes usar los filtros para buscar por "Tema" (ej.
"Ventas", "Moda", "Comida", "Negocios"), "Estilo" (ej. "Minimalista",
"Moderno", "Elegante”o "Color".

o Consejo de Marketing: Busca plantilas que tengan un buen
equilibrio entre imagen y texto, con espacios claros para tu mensaje
principal y una llamada a la accién (CTA). Elige una que visualmente
te parezca adecuada para tu marca o el producto que vas a
publicitar. Haz clic sobre ella para que se cargue en tu lienzo de
edicion.

3. Personaliza tu Diseno (jAqui es donde creas el post atractivo!):

o Texto (Tu Mensaje Publicitario y CTA):

Haz clic en el texto existente en la plantilla para editarlo.
Escribe tu titular llamativo, el mensaje clave sobre tu
producto/servicio y, crucialmente, tu llamada a la accién
(CTA) clara (ej. "jCompra Ahora!", "Mas Informacion”,
"Registrate Gratis", "Visita Nuestro Sitio").

En el menu izquierdo, ve a "Texto" para afadir nuevos
cuadros de texto si la plantilla no tiene suficientes.

Fuentes: Experimenta con las fuentes en la barra superior.
Elige tipografias legibles y que reflejan la personalidad de tu
marca. jNo uses demasiadas diferentes en un solo post!
Tamano y Color: Ajusta el tamano para asegurar que tu
mensaje principal sea prominente. Cambia el color del texto
para que contraste bien con el fondo y sea facil de leer.

o Imagenes y Videos (El Elemento Visual Central):

Sustituye Fotos/Videos: Si la plantilla tiene una imagen que
no te sirve, haz clic en ella y luego presione "Suprimir"
(borrar).

Anade Nuevas: En el menu izquierdo, selecciona "Fotos" o
"Videos". Puedes buscar en la biblioteca de Canva (millones
de opciones gratuitas y de pago) o subir tus propias
imagenes/videos desde tu computadora en la seccion
"Subidos".

Consejo de Marketing: Elige imagenes de alta calidad que
sean relevantes para tu producto y que evoquen emociones.
Las fotos de personas utilizando el producto suelen ser muy
efectivas.

Marcos: En "Elementos" > "Marcos", puedes arrastrar un
marco a tu disefio y luego arrastrar tu foto dentro del marco
para darle formas creativas (circulos, estrellas, etc.).
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Elementos Graficos (Ilconos, Formas, Lineas):
= En el menu izquierdo, ve a "Elementos". Aqui encontraras:

» Formas: Para crear fondos de color, resaltar texto o
dividir secciones.

= Lineas: Para guiar la vista o separar contenido.

» fconos: Busca iconos relacionados con tu industria o
los beneficios de tu producto (ej. "envio gratis",
"descuento”, "calidad", "corazon"). Los iconos afiaden
atractivo visual y claridad.

= Stickers: Para posts mas dinamicos, especialmente
para Stories.

= Consejo de Marketing: Usa elementos graficos para crear
jerarquia visual y dirigir la atencion hacia tu mensaje principal
y CTA.
Fondo:
= En el menu izquierdo, selecciona "Fondo". Puedes elegir un
color sdlido, un patrén, una textura o una imagen de fondo.
Asegurate de que el fondo no compita con tu mensaje
principal.
Marca (Logotipo y Colores):
» Logotipo: Sube tu logotipo en "Subidos" y colécalo en una
esquina donde sea visible pero no distractivo.
= Colores de Marca: Si tienes colores especificos de marca,
usalos para el texto, los elementos y el fondo para mantener
la coherencia. Si tienes Canva Pro, puedes configurar un "Kit
de Marca" para un acceso rapido.

4. Revisay Optimiza:
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Legibilidad: Asegurate de que todo el texto sea facil de leer, incluso
en pantallas pequenas.

Claridad del Mensaje: ; El mensaje es conciso y claro? ¢ La llamada
a la accién es obvia?

Atractivo Visual: ; Es visualmente agradable? ; Capta la atencion?
Balance: ;Hay un buen equilibrio entre texto, imagenes y espacio en
blanco?

5. Descarga tu Post:

(0]
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Una vez satisfecho con tu disefio, haz clic en el boton "Compartir" en
la esquina superior derecha.

Luego haz clic en "Descargar"”.

Formato Recomendado: Para posts en redes sociales, PNG suele
ser la mejor opcidn por su alta calidad. Si tienes elementos con
movimiento, elige MP4 Video o GIF.
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Links de Ejemplo de Plantillas para Posts de Publicidad Atractiva:

Aqui tienes 4 ejemplos de plantillas de Canva para publicaciones de redes
sociales que puedes adaptar facilmente para tus anuncios. Recuerda que puedes
cambiar fodo en ellas.

1. Plantilla para Anuncio de Oferta/Descuento (Instagram Post):

o Link:
https://www.canva.com/templates/EAFV-Lh41S4-brown-beige-modern
-minimalist-special-offer-instagram-post/

o Por qué es atractiva: Usa un disefio limpio con un espacio
prominente para el porcentaje de descuento y una imagen principal.
Es facil de adaptar para cualquier producto o servicio en oferta.

2. Plantilla para Lanzamiento de Producto/Servicio (Instagram Post):

o Link:
https://www.canva.com/templates/EAE_U2w6tG8-cream-black-minim
alist-new-product-collection-instagram-post/

o Por qué es atractiva: Ideal para anunciar algo nuevo. Tiene un
enfoque en la imagen del producto y un texto conciso para el "Nuevo
Lanzamiento" o "Descubrelo Ahora".

3. Plantilla de Testimonio/Resena (Facebook Post):

o Link:

https://www.canva.com/templates/DAF GxH4J2hU-brown-and-beige-s

imple-customer-testimonial-facebook-post/
o Por qué es atractiva: Los testimonios son poderosas herramientas

de marketing. Esta plantilla destaca una cita y una foto, generando
confianza. Puedes adaptarla para mostrar los beneficios de tu
producto a través de la voz de un cliente.
4. Plantilla para "Consejo Rapido" o Beneficio (LinkedIn Post - adaptable
a otras):

o Link:
https://www.canva.com/templates/DAFrf6tHID8-gray-green-minimalist
-instagram-tips-post/

o Por qué es atractiva: Aunque dice "Tips", puedes usar este formato
para destacar un beneficio clave de tu producto/servicio o un
"problema que resuelve". El disefio es profesional y facil de leer.

Al dominar estos pasos y explorar la creatividad que ofrece Canva, podras generar
posts publicitarios realmente atractivos que impulsen tus estrategias de marketing.
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