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Herramienta Digital: Presupuesto Anual Google
Shets

Pasos para ingresar y usar la plantilla
1. Haz clic en el enlace de la plantilla

Presupuesto Anual — Google Sheets

2. Haz una copia de la plantilla:

e Ve al menu superior y da clic en:

Archivo — Hacer una copia
e Ponle un nombre a tu archivo (por ejemplo: Presupuesto Anual 2025).
e Elige una carpeta en tu Google Drive y presiona Aceptar.

Esto crea tu propia version editable de la hoja de calculo.
3. Explora la hoja de calculo:
e \Veras diferentes pestanas en la parte inferior como:
Configuracion
gastos

ingresos
resumen

O O O O

e En cada pestafia hay indicaciones y celdas para que puedas ingresar tus propios
datos.

4. Sigue los pasos dentro de la plantilla:
La hoja te ira guiando paso a paso. Solo debes:

e Reemplazar los textos o ejemplos con tus datos reales o supuestos.
No borres las formulas (las celdas que ya tienen operaciones).
e Ingresa mes a mes tus ventas y costos para ver los resultados automaticos.
Observa el resumen:
e La pestafia de Resumen te muestra:
o Total de ingresos
o Total de gastos
o Utilidad mensual y anual


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1p1e4SjfYVzkwd8Xzgs59uqZ3bTtgw43sbV-XQEievZ4/edit?gid=636621524#gid=636621524
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Esto te permite visualizar tu presupuesto completo y hacer ajustes si es necesario.

Objetivo general:

Desarrollar la capacidad para utilizar herramientas digitales de gestion
financiera, especificamente Google Sheets, mediante la exploraciéon y
personalizacion de una plantilla de presupuesto anual. Esta actividad
tiene como finalidad que el usuario aprenda a ingresar datos reales o
proyectados de ventas, costos fijos y variables, para obtener
automaticamente un analisis de ingresos, egresos y utilidades mes a
mes. Al familiarizarse con esta herramienta, el participante podra tomar
decisiones informadas, planificar financieramente su proyecto o
emprendimiento y visualizar cémo se comporta su negocio a lo largo del
ano.

Ademas, se promueve el uso de soluciones digitales colaborativas que
permiten modificar y ajustar el presupuesto en tiempo real, facilitando el
trabajo individual y en equipo, asi como la preparacion para futuras
presentaciones financieras o toma de decisiones estratégicas.
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