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Herramienta Digital Contasimple

La herramienta digital Contasimple es una solucion en la nube disefiada para
simplificar la contabilidad, facturacion y gestion fiscal, especialmente para
autébnomos y pequenas empresas.

¢ Qué es Contasimple?

Contasimple es una plataforma de gestion empresarial que automatiza tareas
contables y administrativas. Funciona como un sistema integral que te permite
llevar un control de tus ingresos, gastos, facturas y cumplimiento fiscal desde un
solo lugar. Su principal objetivo es reducir la complejidad de la contabilidad para
aquellos que no son expertos en la materia.

Planes de Suscripcion

Contasimple ofrece varios planes para adaptarse a las diferentes necesidades de
los usuarios, incluyendo una versién gratuita muy funcional.

e Plan Gratuito: Es ideal para estudiantes y principiantes. Permite la emision
de hasta 10 facturas al mes, el registro de gastos, la gestion de contactos y
un control basico de los impuestos. Es perfecto para practicar y
familiarizarse con la herramienta.

e Planes de Pago (Basico, Profesional y Premium): Estos planes ofrecen
mas funcionalidades, como un numero ilimitado de facturas, conciliacion
bancaria, reportes fiscales avanzados, y la posibilidad de gestionar
multiples empresas. Los precios varian segun las funciones que necesites.

¢ Coémo se utiliza Contasimple?

Usar Contasimple es bastante intuitivo. Aqui te muestro los pasos basicos para
empezar:

1. Registro e Ingreso: Entra a la pagina web de Contasimple y registrate con
tu correo electronico. Una vez dentro, configura los datos de tu empresa.

2. Configuracioén Inicial: En la seccion de "Configuracion", ingresa tu
informacion fiscal y bancaria. Esto es crucial para que la herramienta pueda
generar facturas y reportes correctos.

3. Registro de Facturas de Venta: Ve a la seccién de "Facturacion" y haz clic
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en "Crear factura". Rellena los datos de tu cliente, la descripcion del servicio
o producto, y el precio. El sistema calcula automaticamente el IVA y el total.
Registro de Gastos: En el apartado de "Gastos", registra todas las
facturas de compra o tickets que recibas de tus proveedores. Esto es vital
para llevar un control de tus costos y para la correcta deduccién de
impuestos.

Revision de Reportes: La herramienta genera automaticamente reportes
contables y fiscales. Puedes revisar el libro de ingresos y gastos, el
balance general y otros documentos para tener una vision clara de la
situacion financiera de tu negocio.

Proceso Detallado para Utilizar Contasimple

1. Configuracién Inicial (Primeros Pasos)

Una vez que te registras, la plataforma te guiara para configurar los datos
esenciales de tu empresa.

1.

Datos Fiscales: En la seccion de Configuracioén, ingresa tu nombre fiscal,
NIF/CIF, direccion y datos de contacto. Estos datos se utilizaran
automaticamente en tus facturas y reportes.

Configuracion de la Facturacion: Define la serie de numeracion de tus
facturas (por ejemplo, "FACT-2025-001"), el tipo de IVA que aplicas y los
métodos de pago que aceptas. Esto agiliza la creacion de documentos
futuros.

Bancos y Cajas: Registra las cuentas bancarias que utilizas para tu
negocio. Aunque la version gratuita no tiene conciliacion bancaria
automatica, registrar tus cuentas te ayuda a llevar un mejor control del flujo
de efectivo.

2. Gestion de Clientes y Proveedores

Antes de emitir o registrar facturas, es util tener una base de datos de tus
contactos.

1.

2.

Contactos: Ve a la seccion de Contactos y crea un nuevo cliente o
proveedor. Ingresa su nombre, datos fiscales y de contacto. Esto te
ahorrara tiempo, ya que no tendras que rellenar esta informacion cada vez
que generes una factura.

Importacion de Datos: Si ya tienes una lista de clientes en Excel o CSV,
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Contasimple te permite importarlos masivamente, lo cual es muy util si
estas migrando de otro sistema.

3. Creacion y Registro de Documentos Contables
Aqui es donde se lleva a cabo el trabajo contable diario.

1. Facturas de Venta:

o Haz clic en Facturacion > Nueva factura.

o Selecciona el cliente de tu base de datos (o crea uno nuevo).

o En el apartado de Lineas de factura, describe los servicios o
productos que vendiste. La herramienta calculara el total
automaticamente.

Puedes adjuntar archivos, como un contrato o una orden de servicio.
Al finalizar, puedes enviar la factura por correo electrénico
directamente desde la plataforma.

2. Registro de Gastos:

o Ve ala seccion de Gastos > Nuevo gasto.

o Selecciona el proveedor y la fecha de la factura.

o Detalla el concepto del gasto y el importe.

o Sitienes el archivo en PDF o una foto, puedes adjuntar la factura
digitalmente. Esto es clave para la organizacién y para tener un
respaldo de tus gastos.

3. Libro de Ingresos y Gastos: Conforme registras documentos,
Contasimple actualiza automaticamente tu libro de ingresos y gastos.
Puedes consultarlo en cualquier momento para ver un resumen de tu
actividad financiera.

4. Analisis y Reportes
Una de las mayores ventajas de Contasimple es la automatizacién de reportes.

1. Reportes Contables: En la seccion de Reportes, puedes generar
documentos esenciales como el Balance General y la Cuenta de Pérdidas
y Ganancias. Estos reportes te daran una vision clara de la situacion
economica de tu empresa.

2. Reportes Fiscales: Si tu plan lo permite, Contasimple te ayuda a preparar
los modelos de impuestos mas comunes (como el IVA) basandose en los
datos que has introducido. Esto reduce el tiempo y el riesgo de errores en la
presentacion de tus obligaciones fiscales.
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¢ Qué problemas resuelve Contasimple?

Contasimple ayuda a resolver varios problemas clave que enfrentan los
profesionales y las pequefias empresas en el area contable:

e Simplificacion de la Contabilidad: Elimina la necesidad de usar hojas de
calculo complejas o software de escritorio avanzado. Su interfaz sencilla
permite a cualquier persona, sin ser contadora, llevar un control financiero
basico y preciso.

e Gestion Fiscal: Automatiza la preparacion de modelos de impuestos
comunes, reduciendo la carga administrativa y el riesgo de cometer errores.
El sistema genera reportes listos para ser presentados a las autoridades
fiscales.

e Reduccidén de Errores Humanos: Al automatizar los calculos de
impuestos y los totales de facturas, Contasimple minimiza los errores
comunes en la contabilidad manual.

e Control y Organizacion: Proporciona un panel de control centralizado
donde puedes ver en tiempo real el estado de tus finanzas. Esto ayuda a
llevar un registro ordenado de las facturas, tanto emitidas como recibidas,
facilitando la gestion de la tesoreria.
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