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Herramienta Digital  

Cómo iniciar en Odoo y aplicar el control de costos 

 1. Crear una cuenta en Odoo 
1.​ Ve al sitio oficial: https://www.odoo.com/es_ES  
2.​ Haz clic en "Iniciar ahora, es gratis". 
3.​ Selecciona los módulos que vas a usar (elige al menos: Inventario, 

Contabilidad, Compras y Ventas). 
4.​ Crea tu cuenta con correo, contraseña y nombre de empresa. 
5.​ Listo: ya estás dentro de tu entorno de trabajo. 

2. Instalar módulos clave para el control de costos 
Una vez dentro: 

1.​ Dirígete al Panel principal (Dashboard). 
2.​ Instala los siguientes módulos si no los elegiste al inicio: 

o​ Inventario (control de productos y almacenes) 
o​ Contabilidad (para reflejar costos y utilidades) 
o​ Compras (para registrar tus materias primas o productos) 
o​ Fabricación (si tú produces tus propios productos) 
o​ Ventas (opcional si vendes por catálogo o mostrador) 

📎 Guía Odoo: Instalación de módulos 

3. Configurar productos con sus costos 
Ruta: Inventario > Productos > Crear 

1.​ Nombre del producto (ej. Harina, Galleta chispas, Bolsa plástica) 
2.​ Tipo de producto: selecciona Almacenable. 
3.​ Precio de venta. 
4.​ Costo del producto: ingresa el costo de compra o producción. 
5.​ Método de costeo (esto se configura en Inventario > Configuración > 

Ajustes): 
o​ Costo estándar (fijo) 
o​ Costo promedio 
o​ FIFO (primeras entradas, primeras salidas) 

📎 Guía productos: 
https://www.odoo.com/documentation/16.0/es/applications/inventory/management/
products/  
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4. Registrar compras (entradas de insumos) 
Ruta: Compras > Orden de compra > Crear 

1.​ Selecciona proveedor. 
2.​ Añade los productos (harina, cajas, etc.). 
3.​ Ingresa cantidad y precio unitario. 
4.​ Confirma y valida la recepción. 

Esto genera una entrada a inventario y también alimenta el módulo contable con el 
costo. 
📎 Guía de compras: 
https://www.odoo.com/documentation/16.0/es/applications/inventory/management/r
eceipts/ 
5. Control de producción (si fabricas productos) 
Ruta: Fabricación > Lista de materiales (BOM) 

1.​ Crea una BOM para cada producto (ejemplo: Galletas). 
2.​ Asocia todos los insumos (harina, azúcar, mantequilla). 
3.​ Cada orden de producción te dirá el costo total con base en materiales + 

mano de obra (si la agregas). 
4.​ El sistema calcula el costo unitario real. 

📎 Guía de manufactura: 
https://www.odoo.com/documentation/16.0/es/applications/inventory_and_mrp/man
ufacturing/  

6. Consultar costos y análisis 
Ve a Inventario > Reportes > Valoración del inventario​
o​
Contabilidad > Reportes > Costos de ventas 
Allí verás: 

●​ El valor de inventario actual. 
●​ Los productos vendidos con su costo. 
●​ El margen bruto de utilidad. 

¿Quieres practicar? 
Puedes usar el modo prueba gratuita de Odoo sin necesidad de tarjeta:​
🔗 Probar Odoo gratis  

Objetivo general 
Comprender y aplicar el uso del software Odoo como una herramienta digital de 
gestión contable y administrativa, enfocándose en el control de costos dentro de 
una empresa, para fortalecer la toma de decisiones financieras a través del 
registro, seguimiento y análisis de la información relacionada con los procesos 
productivos y operativos. 
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