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Herramienta Digital Trello

Trello puede ser una herramienta muy util tanto a nivel profesional como personal,
especialmente en los temas que menciona: Herramientas Informaticas Basicas
para la Administracién e Introduccion a Metodologias como Agile y Scrum.

En el ambito profesional:

e Herramientas Informaticas Basicas para la Administracion:

O

Organizacion de tareas y proyectos: Trello te permite visualizar las
diferentes etapas de un proyecto o flujo de trabajo a través de sus
tableros, listas y tarjetas. Esto facilita la administracion de tareas, el
seguimiento del progreso y la identificacion de cuellos de botella.
Gestidn de equipos: Puedes invitar a miembros de tu equipo a
colaborar en tableros especificos, asignarles tareas, establecer
fechas de entrega y comunicarte directamente dentro de las tarjetas.
Esto mejora la coordinacion y la transparencia.

Priorizacién: Las listas y la posibilidad de mover tarjetas entre ellas te
ayudan a priorizar tareas y enfocarte en lo mas importante. Puedes
crear listas como "Pendiente", "En progreso”, "En revisién" y
"Completado" para tener una vision clara del estado de cada tarea.
Seguimiento del tiempo y plazos: Aunque Trello no tiene un
seguimiento de tiempo nativo, puedes integrar Power-Ups
(extensiones) para esta funcionalidad. Ademas, puedes establecer
fechas de vencimiento para las tarjetas y recibir recordatorios.
Comunicacion centralizada: Los comentarios dentro de las tarjetas
permiten mantener la comunicacioén relacionada con una tarea
especifica en un solo lugar, evitando la dispersion de informacién en
correos electronicos.

Flexibilidad y adaptabilidad: Trello es altamente personalizable.
Puedes crear tableros para diferentes tipos de proyectos, adaptar las
listas a tus flujos de trabajo especificos y utilizar etiquetas para
categorizar la informacion.
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Introduccién a Metodologias como Agile y Scrum:

o Visualizacion del flujo de trabajo (Kanban): La estructura de tableros,
listas y tarjetas de Trello se alinea muy bien con los principios de
Kanban, una metodologia agil que se centra en visualizar el flujo de
trabajo, limitar el trabajo en curso y mejorar continuamente. Cada
lista puede representar una etapa del flujo (por ejemplo, "Backlog",
"En desarrollo", "Pruebas", "Listo").

o Organizacion de Sprints (Scrum): Puedes utilizar un tablero de Trello
para gestionar un Sprint de Scrum. Las listas podrian representar el
"Backlog del Sprint", "Tareas por hacer", "Tareas en curso" y "Tareas
completadas". Las tarjetas seran las historias de usuario o tareas
individuales.

o Seguimiento del progreso del Sprint: Mover las tarjetas a través de
las listas permite visualizar el avance del Sprint y el trabajo
completado.

o Realizacion de retrospectivas: Puedes crear una lista especifica para
la retrospectiva del Sprint, donde los miembros del equipo pueden
agregar tarjetas con puntos a mejorar, aspectos positivos y acciones
a seguir.

o Adaptacion a diferentes metodologias: Aunque no es una
herramienta especifica para una metodologia en particular, su
flexibilidad permite adaptarlo a diferentes enfoques agiles o hibridos.

En el ambito personal:

Organizacion de tareas diarias y proyectos personales: Puedes usar Trello
para organizar tus listas de compras, planificar viajes, gestionar proyectos
de bricolaje, hacer seguimiento de tus habitos, o incluso planificar eventos
familiares.

Gestidon de metas y objetivos: Puedes crear un tablero para tus objetivos
personales y dividir cada objetivo en tareas mas pequenas, siguiendo su
progreso a medida que las completas.

Colaboracion familiar: Si tienes proyectos familiares, como una mudanza o
la organizacion de una fiesta, puedes crear un tablero compartido para
asignar tareas y mantener a todos informados.

Seguimiento de aficiones e intereses: Puedes utilizar tableros para
organizar informacion relacionada con tus hobbies, como recetas de cocina,
ideas para proyectos creativos o la planificacion de tus sesiones de
ejercicio.

Simplicidad y accesibilidad: Trello es intuitivo y facil de usar, incluso para
personas con poca experiencia en herramientas de gestion de proyectos.
Ademas, su disponibilidad en multiples dispositivos (web, escritorio, movil)
te permite acceder a tu informacion en cualquier momento y lugar.
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En resumen, Trello te ayuda a aplicar los principios de organizacion, gestion de
tareas, colaboracién y seguimiento que son fundamentales tanto en las
herramientas informaticas basicas para la administracion como en las
metodologias agiles como Scrum, todo ello de una manera visual y flexible que se
adapta a tus necesidades profesionales y personales.

Paso a paso

Para acceder a Trello de manera gratuita, los pasos son exactamente los mismos
que te indicaste anteriormente, ya que Trello ofrece un plan gratuito que puedes
utilizar sin costo alguno.

Abra su navegador web: Utilice su navegador preferido.

e Ve al sitio web de Trello: Escribe trello.com en la barra de direcciones y
presiona Enter.

Si ya tienes una cuenta gratuita:

Haga clic en "Iniciar sesion" en la esquina superior derecha.

Introduce tu correo electrénico o nombre de usuario y contrasefia.

Haz clic en "Iniciar sesion".

Si no tienes una cuenta gratuita:

Haz clic en "Registrate, jes gratis!" en la pagina principal.

Elige una opcion de registro (correo electronico, Google, Microsoft o Apple)
y sigue las instrucciones para crear tu cuenta gratuita.

e \Verifica tu correo electrénico si te registras de esa manera.

Consideraciones importantes sobre la version gratuita de Trello:

Limitacidon de colaboradores por espacio de trabajo: El plan gratuito permite hasta
10 colaboradores por espacio de trabajo .

Limitacidn de tableros por espacio de trabajo: Puedes tener un maximo de 10
tableros por espacio de trabajo .

Limitaciones en las automatizaciones (Butler): El nUmero de ejecuciones de
automatizaciones esta limitado en el plan gratuito (actualmente 250 ejecuciones
de comandos al mes por espacio de trabajo).

Limitaciones en las vistas: Algunas vistas avanzadas como la vista de
cronograma, tablero, calendario y mapa no estan disponibles en el plan gratuito.
Solo tendras la vista del tablero principal.
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Tamano maximo de archivos adjuntos: En el plan gratuito, solo puedes adjuntar
archivos de hasta 10 MB.

Power-Ups limitados por tarjeta: El plan gratuito permite utilizar un numero limitado
de Power-Ups (integraciones) por tablero (actualmente 1 por tarjeta).

A pesar de estas limitaciones, la version gratuita de Trello sigue siendo una
herramienta muy potente y util para la organizacién personal y para pequefios
equipos que estan comenzando o que no necesitan las funcionalidades avanzadas
de los planes de pago. Puedes crear un numero ilimitado de espacios de trabajo y
tener hasta 10 colaboradores y 10 tableros en cada uno de ellos.

jAsi que no dudes en acceder a Trello y comenzar a organizar tus proyectos!
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