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¡Hola a todos! 
 
 
El día de hoy trabajaremos en organizar el Ciclo contable, gracias a los avances 
tecnológicos podemos organizar y optimizar tareas de manera más eficaz.  
Un ejemplo claro es TRELLO 
 
Actividad: Gestión del ciclo contable usando Trello 
Objetivo:​
Aprender a identificar y organizar las fases del ciclo contable mediante una 
herramienta de gestión de proyectos, simulando el flujo real de trabajo en un 
despacho o empresa. 
Duración estimada:​
1 hora 30 minutos 
Herramienta digital:​
Trello (plataforma de tableros digitales tipo kanban) 
https://trello.com/es  
 

 
🧩 Instrucciones generales de la actividad 

1.​ Crea un tablero en Trello llamado: "Ciclo contable  
2.​ Agrega las siguientes listas (columnas) al tablero: 

o​ Tareas por hacer 
o​ En proceso 
o​ Completado 

3.​ Agrega las siguientes tarjetas (una por cada actividad contable): 
o​ Registro de operaciones en el libro diario 
o​ Registro en el libro mayor 
o​ Elaboración de balanza de comprobación 
o​ Ajustes contables 
o​ Elaboración del estado de resultados 
o​ Elaboración del balance general 

4.​ Cada tarjeta debe incluir en su descripción: 
o​ Fecha de entrega sugerida 
o​ Responsable (si trabajan en equipo) 
o​ Recursos necesarios (por ejemplo: Excel, calculadora, etc.) 
o​ Checklist interno (ej: ¿Ya se verificó el saldo deudor? ¿Ya se 
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ajustaron cuentas?...) 

 
📌 ¿Cómo usar Trello? – Guía rápida para estudiantes 

1.​ Crear cuenta: Ingresar a Trello.com, registrarse con correo. 
2.​ Crear tablero: Hacer clic en “Crear nuevo tablero” y ponerle un nombre 

relacionado con la contabilidad. 
3.​ Agregar listas: Haz clic en “Agregar una lista” y escribe las columnas 

indicadas (“Por hacer”, “En proceso”, “Completado”). 
4.​ Crear tarjetas: Haz clic en “Agregar tarjeta” dentro de cada lista para crear 

actividades específicas. 
5.​ Mover tarjetas: Arrastra cada tarjeta entre listas para indicar el progreso 

del trabajo. 
6.​ Editar detalles: Haz clic en cada tarjeta para añadir checklist, fechas límite, 

comentarios y adjuntar archivos si lo desean. 
 

🧠 Aprendizaje que se promueve: 
●​ Comprensión de las fases del ciclo contable. 
●​ Organización de tareas contables en orden lógico y cronológico. 
●​ Desarrollo de habilidades digitales y trabajo colaborativo. 

 
Objetivo de la actividad:  
 
El objetivo principal de esta actividad es que los participantes aprendan a 
identificar y organizar las distintas fases del ciclo contable. Utilizando Trello, una 
herramienta de gestión de proyectos con tableros digitales tipo Kanban, se simula 
el flujo de trabajo real que se encuentra en un despacho contable o una empresa. 
Esto busca fomentar la comprensión del orden lógico y cronológico de las tareas 
contables, al mismo tiempo que se desarrollan habilidades digitales y de trabajo 
colaborativo. 
 
(Opcional) Un consejo para alguien que recién está comenzando el curso. 
©️Top Learning Online, S.C., 2025. Todos los derechos reservados. Prohibida su 
reproducción, difusión o uso sin autorización escrita. 
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