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Herramienta Digital Odoo Costos y Presupuestos. 

Odoo, como sistema de planificación de recursos empresariales (ERP), podría 
complementar significativamente a un profesional en un programa de curso en 
Administración de Empresas al proporcionar aplicación práctica y mejora de los 
conceptos aprendidos, particularmente en áreas como presupuestación y control 
de costos. 

Así es como Odoo podría ser una valiosa herramienta digital: 

●​ Presupuestos:​
 

○​ Planificación y asignación de recursos : Los módulos de presupuesto 
de Odoo permiten a los usuarios crear y gestionar presupuestos, 
alineándose con la definición de un presupuesto como un plan de 
operaciones y recursos expresado en términos monetarios.Esto 
apoya directamente el objetivo de asignar recursos de manera 
eficiente y establecer metas financieras.. 

○​ Tipos de presupuestos : Odoo puede facilitar la creación de varios 
tipos de presupuestos: 

■​ Presupuestos operativos : pueden ayudar a detallar los 
ingresos y gastos relacionados con las operaciones diarias, 
como ventas, producción y costos administrativos.Esto se 
alinea con el desglose de los presupuestos de ventas, 
producción, compras y marketing.. 

■​ Presupuestos financieros : Odoo puede ayudar a gestionar el 
flujo de caja, las inversiones y la financiación. Si bien no 
genera directamente estados financieros proyectados, como 
el estado de los resultados proyectados.Puede proporcionar 
los datos subyacentes para el análisis del flujo de caja y la 
presupuestación de capital, que son componentes clave de 
los presupuestos financieros.. 

■​ Presupuesto Maestro : La naturaleza integrada de Odoo le 
permite combinar los presupuestos operativos y financieros en 
un plan integral, proporcionando una visión global de la salud 
financiera de la organización y facilitando la coordinación 
entre diferentes áreas.. 

○​ Elementos clave de la presupuestación : Odoo puede respaldar los 
elementos clave para una presupuestación efectiva: 

■​ Participación : Sus funciones de control de acceso y roles de 
usuario pueden fomentar la participación de diferentes jefes 
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departamentales en el proceso de presupuestación.. 

■​ Realismo : al proporcionar datos históricos y herramientas de 
informes, Odoo puede ayudar a basar las proyecciones en el 
rendimiento pasado y el análisis de tendencias, lo que 
promueve el realismo en la presupuestación.. 

■​ Flexibilidad : La naturaleza adaptable de Odoo permite 
realizar ajustes presupuestarios a medida que ocurren 
eventos imprevistos o cambios en el entorno empresarial.. 

■​ Comunicación : La información ingresada y generada en Odoo 
se puede compartir en toda la organización, lo que respalda 
una comunicación clara de los objetivos y supuestos 
presupuestarios.. 

■​ Monitoreo y control : Las funciones de informes de Odoo 
permiten comparar el rendimiento real con las cifras 
presupuestadas, lo que ayuda a identificar desviaciones e 
impulsar acciones correctivas.. 

●​ Control de costos :​
 

○​ Definición y gestión de costos : los módulos de contabilidad e 
inventario de Odoo rastrean los recursos utilizados para producir 
bienes o servicios, alineándose con la definición de costos.Sus 
funciones pueden ayudar a gestionar y supervisar los gastos para 
aumentar las ganancias.. 

○​ Objetivos del control de costos : Al proporcionar datos en tiempo real 
sobre gastos e ingresos, Odoo ayuda a garantizar que los ingresos 
superen los gastos, maximizando las ganancias, logrando estabilidad 
financiera y alcanzando los objetivos de ingresos netos.. 

○​ Técnicas de control de costos : Odoo puede soportar varias técnicas: 
■​ Análisis de varianza : Odoo puede generar informes que 

comparan los costos reales con los costos presupuestados, lo 
que ayuda a identificar desviaciones.. 

■​ Costeo basado en actividades (ABC) : si bien Odoo puede 
requerir cierta configuración, sus funciones de contabilidad 
analítica se pueden usar para asignar costos a actividades y 
productos en función del consumo de recursos.. 

■​ Optimización de procesos : al agilizar los flujos de trabajo y 
proporcionar información sobre el uso de los recursos, Odoo 
puede contribuir a identificar y eliminar ineficiencias en los 
procesos operativos.. 

○​ Importancia e implicaciones : Al centralizar los datos financieros y 
permitir un análisis detallado, Odoo ayuda a mejorar la eficiencia 
operativa y la rentabilidad, identificar áreas de mejora y proporcionar 
información para la toma de decisiones estratégicas, incluida la 
identificación y reducción de gastos innecesarios, la reestructuración 
de procesos comerciales, la reasignación de recursos y la búsqueda 
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de eficiencias. 

Paso a Paso para Crear una Cuenta Gratis en Odoo (Odoo Online / 
SaaS) 

1.​ Acceder al sitio web oficial de Odoo:​
 

○​ Abre tu navegador web (Chrome, Firefox, Edge, Safari, etc.). 
○​ En la barra de direcciones, escribe: www.odoo.comy presiona Enter. 

2.​ Buscar la opción "Empieza Ahora, es Gratis" o "Pruébalo Gratis":​
 

○​ Una vez en la página principal de Odoo, busca un botón grande y 
llamativo que diga algo como: 

■​ "Empaqueta ahora, es gratis" 
■​ "Pruébalo gratis" 
■​ "Comienza tu base de datos" 

○​ Este botón suele estar ubicado en la parte superior derecha de la 
página o en el centro. Haga clic en él. 

3.​ Selecciona las aplicaciones que deseas probar:​
 

○​ Odoo te mostrará una lista de sus aplicaciones (Módulos). Para 
empezar gratis, puedes seleccionar una aplicación que te interese 
más (por ejemplo, "Ventas", "CRM", "Contabilidad", "Inventario", 
etc.). 

○​ Importante: Si seleccionas más de una aplicación, Odoo te indicará 
que tu prueba gratuita será por un período limitado (generalmente 15 
días). Para tener una cuenta "gratis para siempre" con limitaciones, 
debes elegir solo una aplicación al inicio. Posteriormente podrás 
añadir más, pero puede que te pida un plan de pago. 

○​ Haz clic en el botón "Continuar" (o similar) una vez que hayas 
hecho tu selección. 

4.​ Completar el formulario de registro:​
 

○​ A continuación, verás un formulario donde deberás introducir tus 
datos: 

■​ Nombre: Tu nombre. 
■​ Apellido: Tu apellido. 
■​ Correo electrónico: Una dirección de correo electrónico 

válida (aquí recibirás la confirmación y los detalles de tu 
cuenta). 

■​ Nombre de la Empresa: El nombre de tu negocio o proyecto. 
Puedes inventar uno si solo estás probando. 

■​ País: Asegúrate de seleccionar "México". 
■​ Número de Teléfono: Es opcional, pero ayuda si necesitas 

soporte más adelante. 
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■​ Tamaño de la Empresa: Selecciona el rango que mejor se 

adapta (ej. "1-5 empleados"). 
■​ Idioma: Elige "Español". 
■​ Principal Interés: Puedes seleccionar "Quiero utilizar Odoo" 

o "Soy un estudiante", etc. 
○​ Acepta los Términos y Condiciones: Es fundamental que marques 

la casilla que indica que aceptas los Términos y Condiciones de 
Odoo. 

5.​ Iniciar la creación de tu base de datos:​
 

○​ Una vez que hayas completado todos los campos requeridos, haz 
clic en el botón "Empieza ahora" o "Comienza tu base de datos". 

○​ Odoo comenzará el proceso de creación de tu instancia personal. 
Esto puede tomar unos segundos o un par de minutos, dependiendo 
de la carga del servidor. 

6.​ Accede a tu nueva cuenta Odoo:​
 

○​ Una vez que la base de datos esté lista, será redirigido 
automáticamente a tu nueva instancia de Odoo. 

○​ Odoo también envía un correo electrónico a la dirección que 
proporcionaste con el enlace a tu base de datos y, a veces, 
instrucciones para establecer una contraseña si no se te pidió 
durante el registro inicial. Es buena idea revisar tu bandeja de 
entrada (y la carpeta de spam por si acaso). 

Consideraciones importantes para la cuenta "gratis": 

●​ Aplicación única: Como se mencionó, para mantener la cuenta gratuita a 
largo plazo, generalmente debes limitarte a una sola aplicación. 

●​ Usuarios: La versión gratuita suele estar limitada a un número muy 
pequeño de usuarios (a menudo solo 1 usuario). 

●​ Funcionalidades avanzadas: Ciertas características más avanzadas o los 
módulos empresariales no estarán disponibles en la versión gratuita o 
solicitarán una suscripción. 

●​ Hosting en la nube de Odoo: Tu base de datos estará alojada en los 
servidores de Odoo. 

Paso a paso para elaborar un presupuesto en Odoo 

Aquí te explico el paso a paso para realizar un presupuesto simple en Odoo, 
asumiendo que ya tienes una instancia de Odoo funcionando (ya sea en la nube 
con la versión gratuita de una aplicación o una instalación local de la Community 
Edition): 

 

 
​  
 
 



    
Guadalajara, Jal. a 2 de Enero de 2026. 

 
Paso 1: Accede a Odoo y al módulo de Ventas 

1.​ Inicia sesión en tu instancia de Odoo. 
2.​ Una vez dentro, busca el módulo de "Ventas" . Generalmente, lo verás en 

el panel principal de aplicaciones. Si no te gusta una simple vista, puedes 
que tengas que buscarlo o asegurarte de que está instalado. 

Paso 2: Crear un Nuevo Presupuesto 

1.​ Dentro del módulo de Ventas, busca y haz clic en el botón "Crear" (o "New" 
en inglés), que suele estar en la esquina superior izquierda. Esto te abrirá 
un nuevo formulario de presupuesto. 

Paso 3: Rellenar los campos básicos del presupuesto 

Aquí deberás completar la información esencial para tu presupuesto: 

1.​ Cliente: Empieza a escribir el nombre del cliente. Si ya existe en tu base de 
datos de Odoo, el sistema lo autocompletará. Si no existe, puedes crearlo 
directamente desde este campo haciendo clic en "Crear y editar" o 
simplemente escribiendo el nombre y luego confirmando la creación. 

2.​ Fecha del Presupuesto: Por defecto, Odoo suele poner la fecha actual. 
Puedes modificarla si es necesario. 

3.​ Fecha de Vencimiento: Establece una fecha límite para que el cliente 
acepte el presupuesto. Esto puede incentivar la decisión. 

4.​ Términos de Pago: Selecciona los términos de pago acordados con el 
cliente (por ejemplo, "Neto 30 días", "Inmediato"). 

5.​ Divisa: Si manejas varias divisas, asegúrate de que la divisa del 
presupuesto sea la correcta. 

Paso 4: Añadir líneas de producto o servicio 

Esta es la parte central del presupuesto, donde detallas lo que estás ofreciendo. 

1.​ En la sección "Líneas de pedido" (o "Order Lines"), haz clic en "Agregar un 
producto" (o "Add a product"). 

2.​ Se abrirá una ventana o un desplegable donde podrás buscar y seleccionar 
el producto o servicio que deseas añadir. 

○​ Si el producto/servicio ya existe en Odoo, selecciónalo. 
○​ Si no existe, puedes crearlo sobre la marcha introduciendo su 

nombre. Luego, podrás editar sus detalles si es necesario (precio de 
venta, costo, etc.). 

3.​ Una vez seleccionado el producto/servicio, aparecerán los siguientes 
campos que puedes ajustar: 

○​ Descripción: Puedes modificar la descripción del producto/servicio 
para este presupuesto específico. 
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○​ Cantidad: Introduce la cantidad de unidades que estás ofreciendo. 
○​ Precio Unitario: El precio de venta predefinido del producto se 

mostrará automáticamente, pero puedes modificarlo para este 
presupuesto. 

○​ Impuestos: Odoo calculará los impuestos automáticamente según la 
configuración del producto y tu empresa. Asegúrese de que sean los 
correctos. 

○​ Subtotal: Se calculará automáticamente. 
4.​ Repite este proceso para agregar todas las líneas de producto o servicio 

que necesites en tu presupuesto. 

Paso 5: Opciones adicionales (opcional pero recomendado) 

Odoo ofrece algunas funcionalidades útiles que puedes explorar: 

1.​ Productos Opcionales: Si deseas ofrecer productos complementarios que 
el cliente podría querer, pero que no son parte del presupuesto principal, 
puedes agregarlos en la pestaña "Productos Opcionales". 

2.​ Mensaje para el Cliente: Puedes agregar un mensaje personalizado para 
tu cliente que aparecerá en el presupuesto. 

3.​ Términos y condiciones: Si tienes términos y condiciones estándar, 
puedes configurarlos para que aparezcan automáticamente en tus 
presupuestos. 

Paso 6: Guardar y enviar el presupuesto 

1.​ Una vez que hayas rellenado toda la información necesaria, haz clic en 
"Guardar" (o "Guardar") en la parte superior del formulario. 

2.​ Después de guardar, el presupuesto tendrá el estado de "Borrador" (o 
"Draft"). 

3.​ Para enviarlo al cliente, haga clic en "Enviar por correo electrónico" (o 
"Send by Email "). Odoo generará automáticamente un correo electrónico 
con el presupuesto adjunto en formato PDF y un enlace para que el cliente 
lo vea en línea y lo acepte o rechace. 

4.​ También puedes "Imprimir" (o "Print") el presupuesto en PDF si lo 
necesitas para un registro físico o para enviarlo por otros medios. 

Paso 7: Confirmar el pedido (una vez aceptado por el cliente) 

1.​ Una vez que el cliente haya aceptado el presupuesto (ya sea a través del 
portal de Odoo o por otros medios), regresa al presupuesto en Odoo. 

2.​ Haz clic en el botón "Confirmar Venta" (o "Confirmar Ventas"). Esto 
convertirá el presupuesto en una Orden de Venta, que es el paso previo a la 
facturación y la gestión del inventario. 

Consideraciones importantes en el modo gratuito (One App Free o 
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Community Edition): 

●​ Funcionalidades Limitadas: La versión gratuita de Odoo (ya sea la "One 
App Free" en la nube o la Community Edition instalada localmente) es 
funcional para presupuestos básicos, pero carece de algunas 
características avanzadas de las versiones de pago (Enterprise). Por 
ejemplo, podrías tener limitaciones en la gestión de flujos de trabajo de 
aprobación, integración más profunda con contabilidad avanzada, o 
informes muy detallados. 

●​ Contabilidad Analítica para Presupuestos Financieros: Si tu objetivo es 
hacer presupuestos financieros (es decir, controlar ingresos y gastos de la 
empresa a un nivel más granular), Odoo también tiene una funcionalidad 
para ello dentro del módulo de Contabilidad. Esto implica configurar 
"Cuentas Analíticas" y "Posiciones Presupuestarias". Aunque esta 
funcionalidad está presente en la Community Edition, su configuración 
puede ser un poco más compleja para un "presupuesto simple y básico" de 
ventas. La descripción anterior se enfoca en presupuestos de venta a 
clientes. 

●​ Soporte: En el modo gratuito, el soporte es principalmente a través de la 
comunidad de Odoo (foros, documentación). Para soporte más 
personalizado o implementaciones complejas, Odoo ofrece planes de pago 
o recomienda contactar a un socio. 

Este paso a paso te permitirá crear y gestionar tus presupuestos de venta de 
manera eficiente en Odoo en su versión gratuita o básica. 

 

 

En conclusión, Odoo puede servir como una plataforma práctica para que un 
estudiante de administración de empresas aplique conocimientos teóricos sobre 
presupuestación y control de costos. Su naturaleza integrada permite una visión 
holística de la gestión financiera, reforzando la comprensión de que el control de 
costos es un proceso dinámico que va más allá de la mera reducción de gastos, 
centrándose en la gestión estratégica de recursos para la rentabilidad y la 
sostenibilidad. 

 

©️Top Learning Online, S.C., 2026. Todos los derechos reservados. Prohibida su 
reproducción, difusión o uso sin autorización escrita. 
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