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#DesarrollaTuNivelTopCurso En Línea

Proporcionar a los participantes los conocimientos 
fundamentales en contabilidad y finanzas 
necesarios para comprender los estados 
financieros, tomar decisiones informadas y colaborar 
de manera efectiva con los equipos financieros de 
sus organizaciones. Este programa ofrece una base 
sólida en contabilidad y finanzas para no 
financieros, permitiéndoles comprender los 
conceptos fundamentales.
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Objetivo General
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Perfil de Ingreso
Motivación:  Los estudiantes en línea deben ser automotivados y disciplinados para 
mantener un ritmo de estudio constante.

Habilidades básicas de computación: Un conocimiento básico de cómo utilizar una 
computadora y navegar por internet es necesario para participar en cursos en línea, se 
recomienda tomar el curso desde una PC para un mejor resultado en las prácticas, esto no 
limita el uso de otro dispositivo para tomar su curso.

Pensamiento analítico: Capacidad para analizar información y extraer conclusiones 
relevantes.
Software:  Se recomienda Microsoft Office 2019 o Microsoft 365.

Comunicación y sesiones: Vía correo gmail, esto les permite ingresar a su sesión de manera 
automática a tráves de Google Meet o zoom.
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Perfil de Egreso
Evaluar: La rentabilidad de un proyecto de inversión.

Analizar: Los costos de producción y tomar decisiones para optimizarlos.

Interpretar: Los resultados financieros de la empresa y comunicar los hallazgos a la alta 
dirección.
Colaborar: En la elaboración del presupuesto anual de la empresa.

Este perfil profesional lo posicionará como un colaborador valioso en cualquier 
organización, ya que podrá aportar una visión más completa y estratégica a los 

desafíos empresariales.

Habilidades numéricas básicas: Conocimientos básicos de matemáticas y capacidad para realizar 
cálculos sencillos.

Identificar: Oportunidades de mejora en los procesos financieros.

Operaciones: Tomar decisiones relacionadas con la gestión de costos, la fijación de 
precios y la optimización de procesos.
Ventas: Desarrollar presupuestos de ventas y analizar la rentabilidad de los productos o 
servicios.
Proyectos: Evaluar la viabilidad financiera de nuevos proyectos y realizar seguimiento de su 
desempeño.
Administración: Participar en la toma de decisiones estratégicas y en la elaboración de 
presupuestos.
Emprendedores: Tendrán un exacto control del negocio, esto facilitará una mejor toma de 
decisiones, cumpliendo con todas las obligaciones legales que les permitirá la creación de un 
negocio sostenible y atracción de inversores.

Contabilidad y Finanzas



Metodología y Recursos

Casos de Estudio
Exposición teórica por expertos en 
la materia.

Clases Magistrales
Análisis de situaciones ficticias 
y reales para aplicar los 
conocimientos adquiridos.

Foros de Discusión
Intercambio de experiencias y 
conocimientos entre los 
participantes.

Software Especializado Libros de Texto
Hojas de cálculo, programas de 
presentación, herramientas de 
gestión de proyectos.

Inteligencia Artificial
Durante el curso se integrará el 
uso de esta herramienta de 
manera constante.

Plataforma Virtual
Acceso a materiales 
complementarios, recursos, 
contenidos multimedia y 
evaluaciones en línea.

eleccionados según el nivel y los 
temas.

Práctica
Desarrollo de habilidades a tráves de 
ejercicios y simulaciones para 
practicar habilidades de gestión.
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Nivel Básico Nivel Intermedio Nivel Avanzado
Proporciona los 

fundamentos necesarios 
para comprender los 
conceptos básicos de 

contabilidad y finanzas del 
ciclo contable.

Se profundiza en el análisis 
financiero, inversiones, valor del 

dinero y financiamiento.

Se aplica el conocimiento 
adquirido a situaciones reales, 

aplicación de la ley y plataforma 
publica para cumplir con los 

deberes fiscales.

Niveles

Nivel Básico 12 Semanas
Semana 1 - 4: Introducción a la contabilidad

Antecedentes 
Contabilidad como medio de información 
Normativa aplicable:  NIF, LISR y CFF
Ciclo contable 
Conceptos de la cuenta 
Cuentas contables básicas (activo, pasivo, patrimonio, ingresos, gastos)
Reglas del cargo y el abono 
Asientos contables 
Libros contables principales (diario general, mayor)

Balance general: estructura y análisis
Estado de resultados: estructura y análisis
Estado de flujo de efectivo: estructura y análisis
Indicadores financieros clave (rentabilidad, liquidez, solvencia)

Semana 5 - 8: Estados financieros básicos

Conceptos y naturaleza
Elementos de los costos 
Clasificación de costos (directos, indirectos, fijos, variables)
Sistemas de costeo (por absorción, por variables)
Análisis de costos-volumen-utilidad
Cálculo de precio de venta de un producto: método de utilidad bruta, Método 
de margen de contribución.

Semana 9 - 12: Conceptos básicos de costos

Nivel Intermedio 8 Semanas

Valor del dinero en el tiempo
Tasas de interés
Valor presente y futuro
Anualidades

Semana 13 - 16: Matemáticas financieras básicas

Tipos de inversión
Evaluación de proyectos de inversión (VAN, TIR)
Fuentes de financiamiento (deuda, capital)
Estructura de capital

Semanas 17 - 20: Introducción a la inversión y el financiamiento
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Punto de equilibrio 
Presupuesto maestro 
Presupuesto operativo 
Presupuesto financiero 
Elaboración de presupuestos
Control y análisis de desviaciones

Semana 21 - 24: Presupuestación y control presupuestario

Introducción a software contable (Excel, ERP)
Creación de informes financieros
Análisis de datos financieros

Semana 25 - 26: Herramientas y software contables

Impuestos 
Facturación 
Estrategia fiscal 
SAT portal de tramites y servicios 
Uso de la plataforma del SAT

Semana 27 - 28: Contribución fiscal básica 

Nivel Avanzado 8 semanas

05

Contabilidad y Finanzas



Las clases en línea se impartirán en un horario fijo. En caso de no poder asistir 
a las sesiones en vivo, las grabaciones estarán disponibles y podrán ser 
consultadas durante un periodo de dos semanas posteriores a la fecha de la 
clase.

Clases en Línea y Grabaciones
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Evaluación

Institucional emitido por Top Learning y DC-3 (que avala los conocimientos 
para ser aplicados en el entorno laboral).

Examen cada fin de módulo (semana): Dentro de la plataforma se elaborará un 
examen con respuestas múltiples (abierto a tres intentos), la calificación 
obtenida es la que se registra en el Kardex, para obtener su certificado deberá 
de concluir todos los módulos con su evaluación.

Certificaciones
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