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Herramienta Digital​ ​  

LibreOffice es una suite ofimática completa y gratuita que puede resultar muy 
beneficiosa para profesionales no financieros que cursen un diploma en 
contabilidad y finanzas. Sus diversas aplicaciones ofrecen herramientas que 
ayudan a los participantes a desarrollar sus estados financieros y presentarlos de 
manera exitosa. 

Así es como LibreOffice puede ayudar: 

●​ Calc (Hojas de cálculo) : Resulta especialmente útil para gestionar datos 
financieros. Los profesionales sin conocimientos financieros pueden usar 
Calc para: 

○​ Crear y gestionar presupuestos. 
○​ Realizar cálculos y modelos financieros básicos. 
○​ Analizar estados financieros. 
○​ Realizar un seguimiento de los ingresos y gastos. 
○​ Visualice datos financieros a través de gráficos y tablas. 

●​ Escritor (procesador de textos) : ideal para preparar informes, ensayos, 
estudios de casos y otras tareas escritas relacionadas con temas 
financieros. 

●​ Impress (Presentaciones) : útil para crear presentaciones para explicar 
conceptos financieros, hallazgos de proyectos o casos de negocios a pares 
e instructores. 

●​ Base (Gestión de bases de datos) : aunque quizás sea más avanzada, se 
puede utilizar para organizar y gestionar conjuntos de datos más grandes, 
lo que podría resultar beneficioso para comprender las estructuras de datos 
relevantes para los sistemas de información financiera. 

●​ Dibujar (Diagramas) : Se puede utilizar para crear diagramas de flujo de 
procesos financieros, estructuras organizacionales o representaciones 
visuales de conceptos financieros para una mejor comprensión. 

●​ Matemáticas (Editor de fórmulas) : útil para comprender y documentar 
fórmulas y ecuaciones financieras, aunque se utiliza con menos frecuencia 
para aplicaciones prácticas en un contexto introductorio. 

En general, LibreOffice ofrece un conjunto gratuito y sólido de herramientas que 
pueden ayudar a los profesionales no financieros a interactuar con los principios 
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de contabilidad y finanzas a través de la aplicación práctica, el análisis de datos y 
la comunicación efectiva. 

Puede obtener más información sobre LibreOffice visitando su sitio web: 

●​ LibreOffice en español 

Para acceder a LibreOffice de forma gratuita, sigue estos pasos sencillos: 

1.​ Visite el sitio web oficial : Abra su navegador web y dirígete a la página 
oficial de LibreOffice:https://es.libreoffice.org/. 

2.​ Dirígete a la sección de Descarga : Una vez en la página principal, busca 
y haz clic en la sección de "Descarga" o un botón similar que diga 
"Descargar LibreOffice". 

3.​ Elige tu versión : El sitio web debería detectar automáticamente tu sistema 
operativo (Windows, macOS o Linux). Si no es así, o si deseas otra versión, 
asegúrate de seleccionar la correcta. Se recomienda descargar la "Versión 
Estable" para la mayoría de los usuarios. 

4.​ Inicia la descarga : Haz clic en el botón de descarga. El archivo del 
instalador comenzará a descargarse en tu computadora (generalmente en 
tu carpeta de "Descargas"). 

5.​ Ejecuta el instalador : Una vez que la descarga haya finalizado, localiza el 
archivo del instalador (que suele terminar en .exepara Windows, .dmgpara 
macOS o un paquete para Linux) y haz doble clic sobre él para ejecutarlo. 

6.​ Sigue las instrucciones de instalación : El asistente de instalación te 
guiará a través del proceso. Puedes elegir una instalación "Típica" 
(recomendada para la mayoría) o "Personalizada" si quieres seleccionar 
componentes específicos. Acepta los términos y condiciones y sigue las 
indicaciones en pantalla. 

7.​ Finaliza la instalación : Una vez completada la instalación, haz clic en 
"Finalizar" o "Cerrar". LibreOffice ya estará instalado en tu computadora y 
podrás encontrar sus aplicaciones (Writer, Calc, Impress, etc.) en tu menú 
de inicio o aplicaciones. 
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