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Objetivo de la sesidon

Identificar y aplicar reglas avanzadas de formato condicional en Excel
para resaltar informacion dinamica y facilitar la interpretacion visual
de datos.

Integrar el formato condicional con funciones avanzadas para crear
un sistema visual que reaccione automaticamente a cambios en los
datos, mejorando la toma de decisiones en la planificacion de
proyectos.
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Tema 1. Formato condicional avanzado
Formato condicional de fechas
Formato condicional para celdas
iguales
Formato condicional Inventario

Formatos condicionales con
funciones.
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Tema 2. Cronograma (Diagrama de Gantt)
Realizar un cronograma

Diagrama de Gantt
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Formato condicional mayor que 1"000,000

1. Seleccionar las celdas en las que
deseamos aplicar el formato

MNuewva regla de formato ? X

Seleccionar un tipo de regla:

M T~ = Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
1. Seleccionar el formato condicional
= Anlicar formato Unicamente a las celdas que contengan
'|_ N ueva reg |a = Anlicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior
= Aplicar formato Gnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

= Anlicar formato Unicamente a los valores Gnicos o duplicados

Utilice una formula que determine las
celdas para aplicar formato

= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcidn de regla:

Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:

2>

=$N$16= 1000000

Funcién sugerida:
° =N16>1000000

Yista previa: AQBbCCYyZZ

4. Seleccionar el tipo de formato Aceptar | | Cancelar
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Rendimiento importe de venta

1. Formato condicional
2. Nuevaregla
3. Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato

Funcion sugerida:

Administrador de reglas de formato condicionales ? X
M ayo r -I O O O O OO ve rd e Mostrar reglas de formato parai | Seleccidn actual )
= M-l 6>-| OOOOOO @ﬂueva regla.. @T}Editarreglay. 2 Eliminar regla @Duplicar[egla v

Regla (aplicada en el orden mostrado) Formato Se aplica a Detener si es verdad

. Férmula: =M16<500000 _ =§M316 * ]
Entre 1000000 amarillo Formula: =¥{M16-=500000M16<=1000000)  ACBDCCYyiz | =sms16 4 O
:Y(M-|6>ZSOOOOO,M-I6<:-| OOOOOO) Férmula: =$M§ 16> 1000000 AcBbCeYyiz -smsie + O

Menor 500000 rojo
= M16<500000
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Prioridad

1. Formato condicional
2. Nueva regla
3. Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Administrador de reglas de formato condicionales ? X

Funcion sugerida:
Mostrar reglas de formato para: Se

—_ — e ”
- F-l 6_ Crltlca @I_\I_ueva regla... B:};Editar regla,. >4 _Eliminar regla @Duplicar[egla

Regla (aplicada en el orden mostrado) Formato Se aplica a Detener si es verdad

Férmula: =F16="Critica" _ =$F$16 O

>

4, Seleccione el formato
5. Cambiar el texto en cada color

Cerrar Aplicar
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Formatos condicionales para fechas

Formato condicional
Nueva regla
Utilice una formula que determine las celdas para aplicar

formato.

NN —

Funcion sugerida:

. Mostrar reglas de formato paral | Seleccidn actual =
I:20-1 o | as fec h as q ue h aya n pa Sa d o [ Nueva regla... [7 Editar regla,.. < Eliminar regla [ buplicar regla v
:g'l 6> h Oy() Regla (aplicada en el orden mostrada) Formato Se aplica a Detener si es verdad
. Férmula: = G16-$G514 AcBBCeYyiz -scsiascsi0ms ] O
Amarillo las fechas de hoy —— I s -0 s 0
:g-l 6: h Oy() Férmula: =G16=$G$14 AOBbCCYyZZ =$G$16:5G$1015 Y O
Verde las fechas proximas

:g-l 6< hoy() Aceptar Cerrar Aplicar
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Formato condicional para valores duplicados entre dos

columnas

Seleccionar las celdas a las que necesita aplicar el formato
Formato condicional

Nueva regla

AP WN-

Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Funcioén sugerida
=Contar.Sl| ($ B$-| 3$ B20$, Bl 3) >0 Administrador de reglas de formato condicionales

Mostrar reglas de formato para: | €gje

[ nueva regla... 7 Editar regla... < Eliminar regla [EH ouplicar regla

Regla (aplicada en el orden mostrado) Formato

Férmula: = CONTAR.SI$ES14:5E520,414)=0 AcBbCcYyiz -ses1aseso

Se aplica a

Detener si es verdad

+ O

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

0 o ﬁ @) @toplearningoficial



TOP LEARNING academy

Formato condicional Inventario

Seleccionar las celdas a las que necesita aplicar el formato
Formato condicional

Nueva regla

AP WEN-

Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Férmula sugerida e
:$C‘| 6:O Maostrar reglas de formato para:

Seleccién actual ~
= Mueva reagla... 7 Editar regla... >< Eliminar regla [ puplicar regla
Regla (aplicada en el orden mostrado) Formato Se aplica a Detener si es verdad
Férmula: =$C16=0 Ael—Ble@@’—\sz =$2316:5F$42 fd (|

Aceptar Cerrar Aplicar
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Diagrama de Gantt (Cronograma)

Te ayuda a:

e Planificar: Ver todas las tareas de tu proyecto de un vistazo y organizarlas.
e Organizar: Saber qué tarea va antes, cual después y cudles pueden hacerse al mismo tiempo.
e Controlar: Monitorear el progreso, ver si vas a tiempo y si algo se esta retrasando.

Es una herramienta clave para gestionar proyectos, ya que te da una imagen clara de cuando se hara
cada cosa y cuando se espera que el proyecto termine.

Plan Real wlulwlwlw|lwlw|lwlwlvw|lwlwlw|lwlw|lwlw|lw|lvw|lwlw|lvw|w|wv
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Ingresa las fechas de inicio y fecha fin (Plan)

AB
» Ingresa fechas de inicio (\Verde) [Plan]

con el formato de fecha
» |ngresa fechas de Fin (Verde) [Plan]

Estas son las fechas en que se planea hacer una
ctividad.

K Ingresa las actividades a realizar. En la columna \

Plan
Fechda Inicio Fecha Fin
15-mar 1&-mar
1&6-mar 17-mar
18-mar 19-mar
20-mar 23-mar

J
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Ingresa fechas de Inicio y Fin (Real)

K Ahora ingresa fechas de inicio (Naranja) [Real] \ By
» Ingresa fechas de fin (Naranja) [Real]

Fecha Inicio | Fecha Fin
Estas son las fechas en que se planea haber
terminado la actividad realmente.

\ j 20-mar 22-rmatr
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Formato condicional programado de la siguiente forma

Administrador de reglas de formato condicionales ? X
Mostrar reglas de formato para: | €Ejeccidn actual i
@ﬂueva regla... ﬁ.:? Editar regla,.. > Eliminar regla @ Duplicar regla v
Regla [aplicada en el orden mostrado) Formato Se aplicaa Detener si es verdad
Farmula: =I$15:4F$19=HOY] |AQ BchYyZzl =$I$15:54F$51 * L]
Formula: =Y($15= =$F21,1§15<=$G21) ACBDCCYyIZ =$i521:52F851 + [l
Férmula: =Y(I§15>=$D21,1$15<=$E21) ACBRCCYYIZ -$521:38F851 @ O
Cerrar Aplicar
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Con el formato condicional aplicado a las celdas correspondientes,
cada que agregamos una fecha de inicio y fecha fin (Plan) se pondran
de color verde y cuando agregamos fechas de inicio y fecha fin (Real)
se pondran de color naranja.

Ademas de que seleccionara el dia de hoy en la columna
correspondiente a la fecha de hoy.
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Articulos o e-books con referencias en formato APA.

Microsoft. Presentar datos en un diagrama de Gantt en Excel. Microsoft Support. Recuperado el 8 de mayo de 2025, de
https://support.microsoft.com/es-es/office/presentar-datos-en-un-diagrama-de-gantt-en-excel-f8910ab4-ceda-4521-8207-f0fb34d9e
2b6

Microsoft.. Resaltar patrones y tendencias con el formato condicional en Excel para Mac. Microsoft Support. Recuperado el 8 de mayo
de 2025, de
https:/support.microsoft.com/es-es/office/resaltar-patrones-y-tendencias-con-el-formato-condicional-en-excel-para-mac-c3130a89-
7ebf-41ac-ab93-e8f58bb42844

Microsoft. Usar formato condicional para resaltar informacién en Excel. Microsoft Support. Recuperado el 8 de mayo de 2025, de
https://support.microsoft.com/es-es/office/usar-formato-condicional-para-resaltar-informaci%C3%B3n-en-excel-fed60dfa-1d3f-4e13-9
ecb-f1951ff89d7f

Soto, P. G. (2014, febrero). Excel como Herramienta para la Construccién de Graficas de Gantt y Diagramas de Pert. Boletin de la
Coordinacién de Servicios de Cémputo, (134), 11-13.
https://csc.azc.uam.mx/boletin/2014/febreroffiles/assets/common/downloads/page0011.pdf

Taylor, A. (2024, 2 de mayo). Cémo hacer un diagrama de Gantt en Excel. Lucidchart. Recuperado el 8 de mayo de 2025, de
https://www.lucidchart.com/blog/es/como-hacer-un-diagrama-de-gantt-en-excel

Villegas, M. H., & Espinosa, E. N. (2007). Aplicacion de |la Teoria de Restricciones (TOC) en la Planeacion y Control de Proyectos de
Construccion Utilizando el Diagrama de Gantt y el PERT/CPM. Revista Ingenieria de Construccion, 22(1), 5-14.
https://www.redalyc.org/pdf/4259/425941257002.pdf
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