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Objetivo particular de la leccion
Funciones de texto.

Concatenar

NomPropio

Derecha, Izquierda, Extraer
Sustituir
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Funciones de Busqueda y
Referencia

Agrupar por
Buscar
BuscarV
BuscarX
Unicos
ndice
Coincidir
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e Conocera como limpiar, unir, separar y modificar cadenas de texto.
e Podra buscary extraer informacion relevante de grandes conjuntos de datos,
e Facilitar el analisis y la presentacion de resultados.
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Descripcion:
Une varios valores de texto en una sola celda.

Ejemplo:

Valores: "Hola", "Mundo"

Formula: =CONCATENAR(AI, " ", B1)
Valores: ['"Hola"', ""Mundo"']

Resultado: Hola Mundo Formula: =CONCATENAR(AL, " ", B1)

Resultado: Hola Mundo
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Descripcion:
Convierte el texto en formato de nombre propio
(primera letra en mayuscula).

Ejemplo:
Valores: "juan pérez"
Formula: =NOMPROPIO(AI)
Valores: ['"juan pérez"']

Resultado: Juan Pérez Formula: =NOMPROPIO(A1)

Resultado: Juan Pérez
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Extrae caracteres desde la derecha, izquierda o una posicion iquierda izquierda
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Valores: "ABC345"

Férmula: =DERECHA(A1,3)
Valores: ['""ABC345""]

Resultado: DERECHA: 345 Férmula: =DERECHA(AL,3)
Resultado: DERECHA: 345
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Descripcion:
Reemplaza una parte de un texto con otro valor.

Ejemplo:

Valores: "Excel Basico"

Formula: =SUSTITUIR(AI, "Basico", "Avanzado")

Resultado: Excel Avanzado

Valores: ['"Excel Basico"']
Férmula: =SUSTITUIR(AL, "Basico", "Avanzado")

Resultado: Excel Avanzado
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Descripcion:
Agrupa datos en una tabla dinamica
(Power Query).

Ejemplo: @ :
-AgruparP®" @
10 Agruparpdr “Suma *

Valores: "Electronica", "Electrodomésticos"

Formula: Agrupado en tabla dinamica

Valores: ['"Electrénica", "Electrodomésticos"']
Resultado: Categoria agrupada Formula: Agrupado en tabla dinamica
Resultado: Categoria agrupada
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Descripcion:

Encuentra un valor en un rango de datos.

Ejemplo:
Valores: Rango de datos
Férmula: =BUSCAR(A1, Rango)

Resultado: 12345
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Valores: ['Rango de datos']
Férmula: =BUSCAR(A1, Rango)
Resultado: 12345
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Descripcion:
Busca un valor en la primera columna de un rango y
devuelve un resultado de otra columna.

Ejemplo:

Valores: ID 101

Férmula: =BUSCARV(101, Tabla, 2, FALSO)

Resultado: Juan Valores: ['ID 101']
Férmula: =BUSCARV(101, Tabla, 2, FALSO)

Resultado: Juan

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop ’ , O O © etopleamingoficial



TOP LEARNING academy

Descripcion:
Realiza una busqueda similar a
BUSCARYV pero con mas flexibilidad.

Ejemplo:

Valores: |ID 101
Formula: =BUSCARX(101, Tabla[ID], Tabla[Nombre])

Resultado: Juan Valores: ['ID 101']
Férmula: =BUSCARX(101, Tabla[ID], Tabla[Nombre])

Resultado: Juan
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Descripcion:

Devuelve valores Unicos de un rango.

Ejemplo:
Valores: IIAII’ IIBII’ IIAII’ IICII
Férmula: =UNICOS(AT:A4)

Resultado: A, B, C
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Valores: [IIIAII' IlBII' IIAII' IICIII]
Formula: =UNICOS(A1:A4)
Resultado: A, B, C
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Descripcion: o
Devuelve el valor de una celda en una posiciéon D
especifica. i T'@ ,
E. I —ﬁ s - 2@ —iNDICe g
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Fetorca de Excel ~ da fllC Ecc5 2,4:3 iNDICE Delola de datos

Valores: Matriz

Férmula: =INDICE(AL:C3, 2, 3)

Valores: ['Matriz']
Férmula: =INDICE(A1:C3, 2, 3)
Resultado: Valor en Fila 2, Columna 3 Resultado: Valor en Fila 2, Columna 3
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Descripcion:
Devuelve la posicidon de un valor en un rango.

Ejemplo:

ValoreS: IIAII' IIBII’ IICII

Férmula: =COINCIDIR("C", Al:A3, 0)
Valores: [IIIAII' IIBII' IICIII]
Resultado: Posicion 3 Férmula: =COINCIDIR("C", A1:A3, 0)

Resultado: Posicidon 3
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Articulos o e-books con referencias en formato APA.

Microsoft. (s.f.). Funcién Concatenar.
https://support.microsoft.com/es-es/office/funci%C3%B3n-concatenar-8f8ae884-2ca8-4f7a-b093-75d702bea3ld

Microsoft. (2023). Funcién Derecha.
https://support.microsoft.com/es-es/office/derecha-y-derechab-funciones-derecha-y-derechab-240267ee-9afa-4639-a0
2b-f19e1786¢f2f

Microsoft. (2022). Funcién de NomPropio.
https://support.microsoft.com/es-es/office/funcinC3%B3n-nompropio-52a5a283-e8b2-49be-8506-b2887b889f94

Microsoft. (2024). Funcién BuscarV.
https://support.microsoft.com/es-es/office/funci%»C3%B3n-buscarv-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188al

Microsoft. (s.f.). Funcion de indice y Coincidir.
https://support.microsoft.com/es-es/office/buscar-valores-con-buscarv-indice-o-coincidir-68297403-7c3c-4150-9e3c-4d
348188976b

Shelly, G. B., & Vermaat, M. E. (2014). Discovering Computers 2015: Tools, Apps, Devices, and the Impact of Technology.
Cengage Learning.
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