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Objetivo de la sesión

● Conocerá cómo limpiar, unir, separar y modificar cadenas de texto. 
● Podrá buscar y extraer información relevante de grandes conjuntos de datos, 
● Facilitar el análisis y la presentación de resultados.
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CONCATENAR
Descripción:
Une varios valores de texto en una sola celda.

Ejemplo:

Valores: "Hola", "Mundo"

Fórmula: =CONCATENAR(A1, " ", B1)

Resultado: Hola Mundo



NOMPROPIO

Descripción:
Convierte el texto en formato de nombre propio 
(primera letra en mayúscula).

Ejemplo:

Valores: "juan pérez"

Fórmula: =NOMPROPIO(A1)

Resultado: Juan Pérez



DERECHA, IZQUIERDA, EXTRAER

Descripción:
Extrae caracteres desde la derecha, izquierda o una posición 
específica de una cadena de texto.

Ejemplo:

Valores: "ABC345"

Fórmula: =DERECHA(A1,3)

Resultado: DERECHA: 345



SUSTITUIR
Descripción:
Reemplaza una parte de un texto con otro valor.

Ejemplo:

Valores: "Excel Básico"

Fórmula: =SUSTITUIR(A1, "Básico", "Avanzado")

Resultado: Excel Avanzado
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AGRUPAR POR
Descripción:
Agrupa datos en una tabla dinámica 
(Power Query).

Ejemplo:

Valores: "Electrónica", "Electrodomésticos"

Fórmula: Agrupado en tabla dinámica

Resultado: Categoría agrupada



BUSCAR

Descripción:
Encuentra un valor en un rango de datos.

Ejemplo:

Valores: Rango de datos

Fórmula: =BUSCAR(A1, Rango)

Resultado: 12345



BUSCARV
Descripción:
Busca un valor en la primera columna de un rango y 
devuelve un resultado de otra columna.

Ejemplo:

Valores: ID 101

Fórmula: =BUSCARV(101, Tabla, 2, FALSO)

Resultado: Juan



BUSCARX
Descripción:
Realiza una búsqueda similar a 
BUSCARV pero con más flexibilidad.

Ejemplo:

Valores: ID 101

Fórmula: =BUSCARX(101, Tabla[ID], Tabla[Nombre])

Resultado: Juan



ÚNICOS
Descripción:
Devuelve valores únicos de un rango.

Ejemplo:

Valores: "A", "B", "A", "C"

Fórmula: =UNICOS(A1:A4)

Resultado: A, B, C



ÍNDICE

Descripción:
Devuelve el valor de una celda en una posición 
específica.

Ejemplo:

Valores: Matriz

Fórmula: =INDICE(A1:C3, 2, 3)

Resultado: Valor en Fila 2, Columna 3



COINCIDIR

Descripción:
Devuelve la posición de un valor en un rango.

Ejemplo:

Valores: "A", "B", "C"

Fórmula: =COINCIDIR("C", A1:A3, 0)

Resultado: Posición 3
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SEMANA 6 COMPLETADA
¡Felicidades!

Éxito en tu evaluación
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