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Objetivo particular de la leccion
Introduccién a las funciones

Biblioteca de funciones

Estructura y sintaxis de las funciones.

Argumentos de las funciones
Funciones légicas

Funcion Sl.

De texto, de numero y de fecha

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

Funcién Sl.Conjunto

L]

Funcionamiento, argumentos y ejemplos.

FuncionY & O
FuncionamientoV.
Funcionamiento O.
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e Comprendery aplicar las funciones basicas de Excel para realizar calculos automaticos

e Analizar datos y mejorar la eficiencia en la gestion de informacion.

e |dentificar y utilizar funciones como SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN, y otras funciones
esenciales para resolver problemas practicos en hojas de calculo.
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e En el menude Formulas estan algunos grupos de funciones. Hay mas de 500
funciones (office365) categorizadas en diferentes grupos.

Ll X B O E BB QA- @ B

Insertar | Autosuma Usado Financieras Logicas Texto Fechay Blsqueday Matematicasy has
funcidn v recientemente v v v v hora v referencia v trigonomeétricas v funciones v

Biblioteca de funciones

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop O O © etopleamingoficial



TOP LEARNING academy

e

¢Como insertar una funcion?

e Para poder utilizar una
funcion o formula en
Excel; hay dos opciones:

Opcidén 1: utiliza en el x
menu de formulas la
opcion de insertar
funcion.

Insertar
funcidn

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

Insertar funcidn

Buscar una funcian:

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a
continuacidn, haga clicen |

O seleccionar una categoria: | Usadas recientemente

Seleccionar una funcidn:

SUME A

tPROMEDIO
i
' HIPERVINCULO

SUMA(numero1,niimero2,...)
Suma todos los nimeros en un rango de celdas,

Ayuda sobre esta funcidn

Aceptar

Cancelar
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Opcioén 2:

Proceso manual desde la casilla, en la cual nosotros queremos L2

utilizar una funcion. ' M
&) sec

Al poner el signo de = () sEcH

, . . (%) SECUENCIA
apareceran funciones con una determinada letra. () SEGUNDO

En cada una de las funciones nos aparecera que es lo que () seno

Hace cada una de las mismas. 10| () SENOH
s (5) SERVICIOWEB

@ s

() 51.CONJUNTO
() 51.ERROR

?@m.mo vl
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En Linea

Todas las funciones tienen una estructura basica

Recordando que siempre para iniciar una funcidn hay que utilizar el
sigho de = (shift + O)

Nombre de la funcion (argumentos)

| IZQUIERDA ~ (3 X v f| =suma(B1:84)
A B C D E F

1 40

2 50

3 Argumcn‘l’os

a

. [-SUMA®BIBa)

6

7 Funcion

e Formula

9
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e Quéson losargumentos?
e Son los valores o referencias que proporcionas a una funcion para que esta pueda
realizar su calculo o accidon especifica.

=3l

Sl{prueba_logica, [valor_si_verdadera], [valor_si_falso])

Ejemplo: para que pueda realizar su accion la funcion si: sus argumentos son:
Prueba logica

Valor si verdadero

Valor si falso
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e Para poder asignarle un nombre o rango a ciertas celdas podemos hacerlo desde
el menu de Férmulas
O O.&signarnnmbre v
[ -

Administrador
de nombres B Crear desde la seleccidn

Nombres definidos

e Cuando asignas un nombre, ya aparecera en el menu de funciones.

=Ccen I
L_I7I

(%) PERCENTIL.EXC

(%) PERCENTIL.INC

() PORCENTAJEDE

(5) RANGO.PERCENTILEXC
(£) RANGO.PERCENTILING
10| (7 PERCENTIL

su (A RANGO.PERCENTIL
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Para esta clase vamos a estar necesitando bastante los valores

|6gicos
Signo
= igual que
> Mayor que
< Menor que
( Paréntesis que abre
) Paréntesis que cierra

“ comillas

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop

Teclado

Shift + 0
>

Shift + >
Shift + 8
Shift + 9
Shift + 2

Método Ascii
Alt + 61
Alt + 62
Alt + 60
Alt + 40
Alt + 41
Alt + 34
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En Linea

Prueba logica

o Esdecir que eslo que vamos a comprobar
valor si verdadero

o Sila prueba l6gica es verdadera

o entonces va a realizar cierta accion.
valor si falso

o sila prueba logica es falsa

o entonces realiza otra accion
Veamos el siguiente esquema para
comprenderlo un poco mejor

#DesarrollaTuNivelTop

[ ]

Yalor SI Verdadero
Lo que hace cuando se cumple
|a condicidn

Yalor SI Falso
Lo que hace cuando NO se cumple
la condicidn

Trabaja

Y

Hay dinero

NO Hay dinero

Fin de la funcidn
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La funcidon Sl puede trabajar con:

Textos (para eso hay que utilizar comillas)

Numeros (Calculos, nUmeros, operaciones)

Fechas ( Podemos trabajar con fechas anteriores o superiores)

A B G D : Jfx || =S1(B4 = "Stephen King"; "
=
2 4.500,00 € Inferior
3 5.100,00 € Superior T,
4 3.278,00 € Inferior RESULTADO I Titulo Autor/a éStephen King?
5 2 |3 Stephen King Si
6 4.500,00 € =SI(B6>5000;"Superior”;"Inferior") 3 Orgullo y prejuicio Jaiie Austen No
7 5.100,00 € | =SI(B7>5000;"Superior";"Inferior") - S R
8 3.278,00 € | =SI(B8>5000;"Superior”;"Inferior") gl E! resplandor Stephen King Si
9 x * 3l Don Quijote de la Mancha Miguel de Cervantes No
10 / N (W Frankenstein Mary Shelley No
11 Prueba Légica Valor_si_verdadero Valor_si_falso 7
12
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e Esta funcion es muy uUtil cuando necesitas realizar multiples pruebas [6gicas
(funcion Sl anidada) y devolver resultados basados en esas pruebas.

=5LOONJUNTO{ |
SLCOMNJUNTO{prueba_légical, valor_si_verdaderol, ...)
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e LafuncionY me devuelve verdadero si todos sus argumentos son verdaderos.

e NOTA: Mientras mas argumentos agregamos a esta funcién hay mas posibilidad
de aparecer falso.

e Ejemplo: Situ hij@ te pide permiso para un concierto tu le pones 3 condiciones:
lavas tu ropa, ordenas tu cuarto y obtienes buenas calificaciones.

e Qué pasa sisolocumple 2 tareas? ¢Va o no va al concierto?

=

Y(valor_légico1, [valor_ldgico?], ..)

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop O O © etopleamingoficial
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e Devuelve verdadero si por lo menos uno de los argumentos es verdadero.

NOTA: Mientras mas argumentos agregamos, hay mayor posibilidad de obtener
verdadero.

Ejemplo: Si tu hij@ te pide permiso para un concierto, tu le pones 3 condiciones:
lavas tu ropa, ordenas tu cuarto y obtienes buenas calificaciones.
¢Qué pasa si solo cumple 1tareas? ;Va o no va al concierto?

= E

O(valor_légic-ot [valor_ldgico2], ..}
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En Linea

=Y(| -PROMEDIO(]

Y{valor_légico1, [valor_ldgico2], ...) PROMEDIO{ndmero1, [nimera?], ...}

e Cuando en las funciones aparecen en los
argumentos numeros consecutivos, esto quiere decir
que podemos escribir un determinado numero de
argumentos.

cCuantos argumentos puedo agregar?

Puedes agregar 255 argumentos cuando aparecen
este tipo de funciones.
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