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¢ Qué es Microsoft 365 Copilot en
Excel?

¢Como funciona Copilot en Excel?

Generacién de contenido en Excel
con Copilot

Visualizaciones automaticas con
Copilot

#DesarrollaTuNivelTop

EXCEL + POWER
BI

Automatizacion de tareas con Copilot
Ejemplos practicos
Buenas practicas para usar Copilot

Ventajas clave de usar Copilot en Excel
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Comprender qué es Copilot y como funciona dentro de —
Excel. O 0O
Aprender a generar texto, formulas y visualizaciones P Ve e

mediante lenguaje natural.

Explorar como Copilot puede automatizar tareas repetitivas
y de analisis.

Identificar buenas practicas para aprovechar al maximo
esta herramienta.
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Microsoft 365 Copilot es una herramienta de inteligencia artificial integrada en
Excel que permite interactuar con tus datos usando lenguaje natural. Funciona
Ccomo un asistente que interpreta lo que escribes y ejecuta acciones por ti.
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Copllots for Productivity
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Microsoft 365 Copilot

Puntos clave:

e Utiliza IA generativa basada en el modelo de OpenAl (GPT).
Accede al contenido del libro de Excel y lo analiza en tiempo real.
Permite pedir que cree tablas, graficos, formulas y resimenes sin
necesidad de conocimientos avanzados.

e Se encuentra en la parte superior de Excel como un panel
Interactivo.
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Copilot interpreta lo que escribes en lenguaje natural y lo

convierte en acciones dentro de tu hoja de calculo

Puntos clave:

Puedes escribir solicitudes como:

“Muéstrame un resumen de las ventas por region”

“Crea un grafico de lineas con las ganancias mensuales”

Analiza tus datos, entiende los encabezados y ofrece una respuesta
contextual.

e También puede sugerirte cOmo mejorar tus formulas o graficos.

#DesarrollaTuNivelTop

6
o o ﬁ @ @toplearningoficial



TOP LEARNING academy

Biodegradable Cleaning Products
Biodegradable Cleaning Products
Biodegradable Cleaning Products
Biodegradable Cleaning Products
Biodegradable Cleaning Products
Recycled Can

Natural Personal Care Products
Biodegradable Cleaning Products
Compostable Food Packaging
Natural Personal Care Products
Sustainable Snack Packaging

Natural Personal Care Products

Compostable Food Packaging
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Low
Low
None
Medium
Low
Low
Low
High
Low
Medium
Medium
Medium

Medium

4345
4245
4124
3954
4952
4903
1954
1990
1254
1465
1410
1369
1052

|Discount Band [# Units Sold [§|Manufacturing Price

|Sale Price

[¥|Gross Sale
$352 $1,€
$352 $1,¢
$352 $1,¢
$352 $1,8
$127 $€
$127 $€
$302 $€
$302 €
$380 $¢
$302 $¢
$302 $¢
$302 $¢
$380 8¢
$380 8¢

€3 Copilot ¢

results and summarize tnree key
trends

Key trends:

+ Sales are trending up for all customers,
except Proseware which is down this
quarter.

+ Manufacturing costs are down this
quarter after an increase in Q3.

+ Low discount products made up nearly
half of total sales last month.

Z Explain H Q
—_—————s—————————

Filter Discount Band to Low

Add a margin column G

Ask a question or request, or type '/’ for
suggestions
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Copilot puede ayudarte a escribir formulas complejas o preparar
resumenes sin que tengas que hacerlo manualmente.

En Linea

Puntos clave:

#DesarrollaTuNivelTop

Genera férmulas automaticamente segun |lo que necesitas:
“Calcula el promedio de las ventas del segundo trimestre”
Redacta resumenes de datos directamente en celdas o como texto auxiliar.

Proporciona explicaciones sobre lo que hace una férmula, ideal para
aprender.
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Una de las funciones mas potentes de Copilot es su capacidad para
crear graficos con solo una instruccion.

Vista Ayuda (@ Notas adhesmameca i Jor
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Enviar pagina por Detalles de  Dictar Trakscribir

Copilot
correo electrénico  1a reunion

Correo electronico Reuniones Voz
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Create a line chart showing
revenue over the last year

e Copilot detecta los datos relevantes y sugiereel tipo de
grafico mas adecuado.

e Puedes pedir: e e o
“Crea un grafico de columnas con las ventas por found:
pI’Od ucto” Sum of Revenue (Thousands)
“Haz un grafico de lineas con la evolucion mensual”

e Ajusta automaticamente titulos, etiquetas y colores para
dar claridad visual.

e Te permite modificar el grafico a través de comandos
como:
“Cambia el tipo de grafico a circular” o “Muestra solo los
tres primeros productos”.

W

Al-generated content may be incorrect {j Q
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Copilot no solo genera contenido, también puede ayudarte a
automatizar procesos basicos.

Puntos clave:

Limpieza de datos: eliminar duplicados, corrige formatos, organizar columnas.
Analisis rapido: encuentra tendencias, identificar valores atipicos o datos faltantes.
Calculo de escenarios:

“¢Qué pasa siaumentamos un 10% los precios?”

Copilot aplica la formula y muestra los resultados.

Construccion de tablas dinamicas desde una simple solicitud.
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Caso 1 - Analisis de ventas:
Pide: “Analiza las ventas por producto este mes
» Copilot genera tabla resumen + grafico

Caso 2 - Féormula compleja:
Pide: “Escribe una formula que muestre los productos con ventas mayores a
10,000"

> Copilot crea la féormula con explicacion

Caso 3 - Escenario hipotético:
Pide: “Simula un aumento del 5% en los costos y muestra el impacto en
utilidades”

> Copilot aplica el cambio y muestra los resultados
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Para obtener los mejores resultados, es importante saber cdémo

interactuar con Copilot de forma clara y precisa.

Puntos clave:
Usa comandos concretos: “Haz un resumen”, “

“Escribe una formula’.
Revisa siempre los resultados antes de usarlos directamente.

Combina tus conocimientos de Excel con las sugerencias de Copilot.
Aprovecha Copilot como herramienta de aprendizaje: pidele

explicaciones de formulas o funciones.

° Crea un grafico’,
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Copilot potencia tu productividad en Excel al eliminar tareas repetitivas
y facilitar la toma de decisiones basada en datos.

Puntos clave:

e Ahorratiempo en analisis y presentacion de datos.

e Reduce la necesidad de memorizar féormulas complejas.
e Mejora la precision del analisis.

e [avorece el aprendizaje continuo mientras lo usas.
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