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En Linea

Comprender como aplicar y personalizar filtros en Excel.

Aprender a realizar un analisis de hipodtesis mediante

escenarios \Y simulaciones.

Conocer cémo usar minigraficos para representar

tendencias dentro de celdas.

Insertar y modificar graficos SmartArt para comunicar
procesos e ideas visualmente.

#DesarrollaTuNivelTop
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¢Como aplicar filtros paso a paso?

El filtrado en Excel permite visualizar solo los datos que cumplen con ciertos criterios.

Puntos clave:

insertar Diserto de pagina Formutias Dato Revisar Vesta

e Seleccionar el rango de datos o tabla.

e Activar filtros desde la pestafia Datos » Filtro.

A2 - Je | Juan Sinchez Filtro (Ctrl= May(is+1)

e Usar las flechas desplegables en los encabezados A 8 ¢ 0
pa ra elegir CriteriOS. Vendedor Semanal Semanal Semana3

Oscar Gutidrre: S 4,204.00

Armando Gonzalez $18,052.00 26.00 O Presione F1 paca obtener ayuda

NN B Wi

Antonio Salazar $ 7,268.00 $ 1,530 $ 5,198.00 "5 7,0AT00 T S21/037.00
Gonzalo Vega $15,325.00 $12,761.00 $ 8479.00 $ 7,540.00 $44,105.00
Daniel Garcia $12,888.00 S 3,489.00 $17,821.00 $ 1,077.00 $35,275.00
Sergio Pérez $ 1,011.00 $513,127.00 $10,220.00 S 5400.00 $39,758.00

[iuan Sénchez ] $15,763.00 $12,580.00 § 5,976.00| flechs del encabezsdo de columna pars

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop k O O © etopleamingoficial
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cPara qué puedo utilizar un filtro en Excel?

©, Encontrar informacion especifica dentro de grandes volimenes de datos.
;| Analizar subconjuntos de informacion sin eliminar datos.
@ Comparar resultados por categorias (productos, fechas, regiones, etc.).
1 Ahorrar tiempo en la revision de registros extensos.
Organizar datos visualmente de forma mas claray comprensible.
«« Ver solo lo relevante para una tarea, analisis o reporte.
7~ Aplicar multiples criterios a la vez para hacer busquedas mas precisas.

=] Actualizar filtros dindmicamente cuando cambian los datos.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop O O © etopleamingoficial
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Tipos de Filtrado

Filtrado Simple: Usar la funcion de filtro en las
columnas para mostrar solo los datos que
cumplen con ciertos criterios.

Filtrado Avanzado: Uso de criterios mas
complejos, como rangos de fechas, multiples
condiciones, o criterios de texto.

Combinacién de criterios de filtrado:
Se pueden aplicar multiples condiciones a la
vez.

Ejemplo:

Filtrar por texto, numero, fecha o color.

Elige mostrar solo ventas mayores a 5000 en el
ano 2024.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

1
2l
il

'|

Ordenarde AaZ
OrdenardeZa A

Ordenar por color

Filtros de texto

Buscar

¥ (Seleccionar todo)
i.[¥] Argentina
-] Bolivia
-[v] Chile
--[¥|] Colombia
--[¥] Costa Rica
-[¥] Ecuador
-[¥| El Salvador
-[¥] Espafia
--[¥] Estados Unldos

-

ACEPTAR

£LIIUIILU 1 £ Argerniand

MUANUK Corporacion
te ANATUK Corporacion
BUALLC Corporacion
o2 THUMOS Corporacion
e WOSTEM Corporacior
e WOSTEM Corporacior
te PAQEFL Corporacion
e VANHUA Corporacidon
e CUNTRE Corporacion
Ple CUNTRE Corporacion
e SCHMEC Corporacion
te SCHMEC Corporacion
te TPECAD Corporacion
te HWJUC Corporacion
te RUYALS Corporacion
te KVALAN Corporacion
e FALCUN Corporacion
e FALCUN Corporacion
MLVAL Corporacion
v TALLCA Corporacion
UNGANE Corporacion
Cancelar MLVAL Corporacion
UNGANE Corporacion
Sut BALLWA Corporacién

o o 9 @) @toplearningoficial
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Limpiar y quitar filtros

Es importante restablecer la
vista de todos los datos.

Puntos clave:

En la pestana Datos, elegir
Borrar para quitar un filtro
activo.

O desactivar el botdn de Filtro
para eliminar todos los filtros
de |a tabla.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

B
v |Pais

Canada
Canada
Canada
Canada
Canada
Canada
Canada
Canada

Canada

Ei

-

Ordenarde AaZz
OrdenardeZ a A

Qrdenar por color

2

Barrar filtro de "Pais"

Buscar
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Aplicaciones practicas del analisis de hipoétesis

El analisis de hipdtesis permite prever
resultados bajo distintas condiciones.

Puntos clave:

Herramientas disponibles: Administrador
de escenarios, Buscar objetivo, Tabla de
datos.

Responde preguntas como:
cQué pasa si aumentamos un 10% el

precio?
¢Qué ocurre si reducimos los costos fijos?

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

de pagina
magen v
entes

existentes

Formulas

]
o)
Analisis de
hipotesis v

Datos | Revisar

todo v

Mi P [T Consultas y conexiones
& |
4 -

Prevision  Actualizar

| Administrador de escenarios...

Buscar objetivo...

Tabla de datos..

Programador  Ayuda

Co

Sy conexiones
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Administrador de Escenarios

Permite comparar diferentes conjuntos de
valores (escenarios) y analizar como afectan los
resultados.

Escenarios

Explicacion: e e

5000 3000 3000

000 3500 2500

imista. )
imista 4000 2500 2500

e Se crean “escenarios” con valores distintos
en ciertas celdas.

e Excel guarda cada escenario y luego
muestra un  resumen  comparativo.

e Es ideal para planificar estrategias (e].
ventas altas, medias, bajas).

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop ’ , O O © etopleamingoficial
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Pasos para usarlo

H D I8 (5 0 02-administrador-de-escenarios - Excel [ - (m] X
Archivo  Inicio Insertar  Disefio de pagina  Férmulas Revisar  Vista Q Indicar.. KaylaCla... P‘_Comparﬁv
1.  Entra en: Datos » Analisis de hipoétesis BRI CE ufm Y M A = FUE
Y Administrador de escenarios. Obtener 2 Actualizar zl Ordenar  Filtro T g Texto en o . m A.né(lisi.s.de Pre ‘, Esquema
datos ~ & todo ~ ' Avanzadas columnas 55 [ hip6tesis ~ v
Obtener y transform...  Consultas y cone... Ordenar y filtrar Herramientas d Administrador de escenarios...
1. Puedes crear multiples escenarios para ciertas £ i = | Ao o
celdas (ejemplo: aumento del 5%, reduccion de ——-L . E : _ =
1 ¢éPuedo pagar esta casa? Administrador de escenarios ? X
10%). 2 400,000|Precio m——
3 30|Afios o —
) 4 4.00%|Interés e N— i
1. Genera reportes para comparar los escenarios en 5 1,910 Mensualidad Eliminar
Modificar...
una sola tabla. =
Combinar...
° > | Resumen...
Ejemplo: - ’
co Celdas cambiantes: | SAS2:SAS4
) . 11| Comentario: Creado por CustomGuide el 16/01
Supongamos que estas analizando las ventas. Puedes 12
crear diferentes escenarios, como "Escenario - i
pesimista", "Escenario optimista" y "Escenario base" [Pago [ @ G »
B b -———+——+ 100%

para ver como cambian las proyecciones de ingresos.

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop ’ , O O © etopleamingoficial
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Buscar objetivo (Goal Seek)

Sirve para encontrar qué valor debe tener una celda para
gue otra llegue a un resultado especifico.

Tu defines un resultado deseado en una celda dependiente.

Excel ajusta automaticamente otra celda hasta alcanzar ese
valor.

Es dtil cuando sabes el resultado final, pero no el valor
necesario para llegar a él.

Paso a paso:

entra en: Datos » Andlisis de hipétesis » Buscar objetivo.

Limita a trabajar con una sola variable a la vez.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

s

4

Goal Seek

diosioond

Setcel:  $B$4

To value: 100

By changing cell: r$Bh2‘¥ 77‘

cance |
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Ejemplo de Buscar Objetivo

Paso 1: Supon que estas calculando los ingresos de ventas con la formula:

Ingresos = Precio de Venta x Unidades Vendidas

Paso 2: Usando Buscar & ‘ C D E F
ObjetIVO, puedes establecer Tasa 5% Buscar objetivo ? X
qgue el Ingreso Total sea 5000 Pago e
- & Definir la celda: c3 4
USD, vy  Excel calculara Aiios 2 !
Préstamo 12000 Con el valor: -900

automaticamente el Precio de
Venta necesario para alcanzar
esa meta.

\ Cambiando la celdag, SCS5| +

W 00~ v U BN s

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop O O © etopleamingoficial
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CONCLUIMOS LA PRIMER
PARTE DE NUESTRA SESION
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Tabla de Datos

Permite analizar rapidamente cdmo cambian los resultados si se modifican uno o
dos valores de entrada.

Explicacién:

e Creas una tabla con posibles valores de

e Excel «calcula automaticamente los resultados para cada cas

e Puede ser unidimensional (una variable) o bidimensional (dos variable

Puntos clave:
e Ubicacién: Datos -+ Anadlisis de hipotesis -+ Tabla de datc
e Ejemplo 1D: (Cémo varian las utilidades si cambio el precio de $10 a $20?

e Ejemplo 2D: ;Qué pasa si cambio el precioy la cantidad de ventas?
e |deal para simulaciones rapidas.

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop o : » 5 mo ooa @) @toplearningoficial
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Ejemplo de Tabla de Datos de 1 Variable
Ejemplo:

Supongamos que quieres ver cOmo varian los ingresos al cambiar el precio del producto.
Si tienes una féormula en la celda que calcula ingresos, puedes crear una tabla de datos
para ver diferentes resultados.

Tabla de datos ? X
Celda de entrada (fila): | *
e Coloca diferentes valores de precio en una columna. Celda de entrada (columna): *
e Enlacelda de al lado, usa la formula que calcula los ingresos.
e Excelllenara la tabla con los ingresos correspondientes a cada precio.

Librol - Excel Felipe Lopez 4@ = a

Archivo  lnicio  Insetar  Dibujar  Disposicién de pagina  Férmulas ~ Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Qu & Comparti

D /CSV | N Consul i o g8 A ~
4 I De texto, Po Fuentes recientes ||=r ; onsultas y conexiones ! Y E (7] \grupar

B P opelawed B Conexiones existentes @~ o 48 Desagrupar  ~
Obtene Actualizar | Ordenar | Fitro Texto en Analisis de Prevision

: i
s - g
datos~ B8 De una tabla o rango e YV Avanzadas eolimpas sl hipétesis ~ B subtotal
Obtener y transformar datos Consultas &conexiones Ordenary filtrar Herramientas de datos Administrador de escenarios...

. Buscar objetivo...

Tabla de datos Tabla de datos...
e ™~

Muestra los resultados de muiltiples entradas
1 al mismo tiempo.
]

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop k O O © etopleamingoficial
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Ejemplo de Tabla de Datos de 2 Variables

Ejemplo:

e Supongamos que quieres ver cOmo cambian los ingresos al variar tanto el precio
como las unidades vendidas.

e Coloca los valores posibles para precio en una columna y para unidades vendidas
en una fila.

En la celda correspondiente, usa la férmula de ingresos.
Excel calculara los ingresos para cada combinacion de precio y unidades vendidas.

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop O O © etopleamingoficial
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SmartArt

cQué es?

. . . ., 'Ele ir un grafico SmartA
Es una herramienta de \visualizacion para e S
. . . . s |ists h
representar procesos, jerarquias, relaciones y listas = s '] o — ‘
de manera grafica en Excel o PowerPoint. omigiicse BN ae = OO -
2% Cido "
j:JerIarqul'a e Ii. u—h- o= O
4 Reladén
Beneficios: < HEE 5855 gEE EEE Lt e i
. » , B S g M | | e etk
Facilita la comprension de conceptos complejos. T o B U | | teccimos oty vote seias
formas.
Hace que los informes y presentaciones sean mas : Bay E ——
visuales y faciles de entender.

@ En Linea #DesarrollaTuNivelTop e o clistint el o . i6n 0 mo ooa@ @toplearningoficial
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Como insertar y modificar un grafico SmartArt

Puntos clave:

o |Ir a Insertar 3 SmartArt.

e Elegir entre categorias: Proceso, Jerarquia, Ciclo, etc.

e Escribir el texto directamente en las formas o en el

panel lateral.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

Todos
Lista
Proceso
Cido
Jerarquia
Relacion
Matriz

Piramide
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Diseno y formato de SmartArt

Cambio de colores: usar
paletas predefinidas en
Herramientas de SmartArt.

Aplicar estilos rapidos:
aplicar sombreado, efectos
3D O contornos.

Agregar o quitar elementos:
ajustar el numero de cuadros
segun lo que necesites.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop
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Articulos o e-books con referencias en formato APA.

Cairo, A. (2012). The Functional Art: An Introduction to Information Graphics and Visualization. New Riders.
Knaflic, C. N. (2015). Storytelling with Data: A Data Visualization Guide for Business Professionals. Wiley.
Tufte, E. R. (2001). The Visual Display of Quantitative Information. Graphics Press.

Provost, F., & Fawcett, T. (2013). Data Science for Business: What You Need to Know about Data Mining and
Data-Analytic Thinking. O'Reilly Media.

Taylor, S. J., & Bogdan, R. (1987). Introduccion a los méetodos cualitativos de investigacion. Paidos.

Hernandez Sampieri, R, Fernandez Collado, C., & Baptista Lucio, M. del P. (2014). Metodologia de Ila
investigacion. McGraw-Hill Education.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop O O © etopleamingoficial
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Exito en tu evaluacion
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