s
TUP LEARNING

.academy O

Herramientas de
Software Contables

il CONTABILIDAD Y FINANZAS

aaaaaaaa



TOP LEARNING academy

e Creacion de informes financieros
e Analisis de Datos Financieros

% #DesarrollaTuNivelTop



TOP LEARNING academy

Creacion de Informes Financieros
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Tipos de Informes

Informativos: Presentan datos y hechos de manera objetiva, sin andlisis ni
recomendaciones. Ejemplos: informes de ventas mensuales, reportes de asistencia.

Analiticos: Van mas alld de la presentaciéon de datos; interpretan la informacion,
identifican tendencias y patrones, y ofrecen conclusiones. Ejemplos: analisis de
mercado, estudios de viabilidad.

Investigacion: Detallan los resultados de un proceso de investigacidon, incluyendo

metodologia, hallazgos y conclusiones. Son comunes en ambitos académicos y
cientificos.
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Tipos de Informes

Propuesta: Presentan un plan o una solucién a un problema, buscando persuadir al
lector para que tome una accion especifica. Ejemplos: propuestas de proyectos, planes
de negocios.

Técnicos: Describen procesos, productos o servicios con un alto nivel de detalle técnico,
dirigidos a una audiencia especializada. Ejemplos: manuales de usuario,
especificaciones de ingenieria.
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Caracteristicas de un Informe

Claro: El lenguaje debe ser sencillo y directo, evitando jerga innecesaria. La
estructura debe ser |6gica y facil de seguir.

Conciso: Transmite la informacidn necesaria sin divagaciones. Cada palabray
frase debe contribuir al propdsito del informe.

Preciso: La informacidon presentada debe ser veraz, verificable y libre de
errores.

Objetivo: Se basa en hechos y datos, evitando opiniones personales o sesgos.
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Caracteristicas de un Informe

Relevante: Contiene solo la informacion que es importante para el propdsito del
informe y para la audiencia a la que va dirigido.

Completo: Abarca todos los aspectos necesarios para que el lector comprenda el tema
y tome decisiones si es necesario.

Bien estructurado: Utiliza encabezados, subencabezados, listas y otros elementos de
formato para facilitar la lectura y la comprension.
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Pasos para la Creacion de Informes

La elaboracién de un informe sigue un proceso estructurado para asegurar su
calidad y efectividad:

e Definir el propédsito y la audiencia: Antes de empezar, ;por qué estds escribiendo
el informe y para quién? Esto guiara el contenido y el tono.
e Recopilar y organizar la informacion: Relne todos los datos y hechos necesarios

y organizados logicamente para facilitar su uso.
e Analizar la informacion: Si es un informe analitico, interpreta los datos. |dentifica

patrones, tendencias y extraer conclusiones significativas.
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En Linea

Pasos para la Creacion de Informes

Estructurar el informe: Disena un esquema. Generalmente incluye una
introduccion, cuerpo (con secciones Yy subsecciones), conclusiones vy
recomendaciones.

Redactar el borrador: Escribe el contenido del informe siguiendo tu esquema.
Enfocate en la claridad y la concision.

Revisar y editar: Repasa el borrador para corregir errores gramaticales, de
ortografia y de puntuacion. Asegurate de que el contenido sea claro, preciso y
coherente.

Formatear y presentar: Dale un formato profesional que facilite la lectura. Esto
incluye el uso adecuado de titulos, subtitulos, tablas y graficos.
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Informe Contable

Los informes contables, también conocidos como estados financieros, son
resumenes estructurados de |la actividad econdmica de una empresa O persona,
utilizados para evaluar el rendimiento y tomar decisiones. Estos informes presentan
informacidén sobre la situacién financiera, el rendimiento, los movimientos y los
resultados econémicos durante un periodo especifico.
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Objetivo del Analisis Financiero

El andlisis de datos financieros tiene como objetivo esencial para comprender la salud
econdmica de una entidad, ya sea una empresa, una organizacion o incluso un
individuo. Permite tomar decisiones informadas, identificar fortalezas y debilidades,

y anticipar tendencias futuras.
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Objetivo de los Analisis Financieros con Software

El objetivo principal de realizar analisis financieros con software es obtener
informacion detallada y precisa sobre |la salud financiera de una empresa, facilitando
la toma de decisiones estratégicas, la gestion de riesgos y la mejora de la eficiencia

operativa.
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El Uso de Software Nos Permite

Identificar areas de mejora:
Mediante el analisis de datos, se pueden detectar ineficiencias operativas, areas de

bajo rendimiento o riesgos potenciales.

Facilitar la toma de decisiones:
La informacion obtenida a través del analisis ayuda a los directivos a tomar decisiones

informadas sobre inversiones, asignacion de recursos y gestion del riesgo.
Mejorar la eficiencia operativa:

Al identificar areas de mejora y automatizar tareas, el software de analisis financiero
contribuye a optimizar los procesos y reducir costos.
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El Uso de Software Nos Permite

Optimizar la planificacién y el presupuesto:
El analisis financiero ayuda a establecer objetivos realistas, predecir tendencias futuras y
mejorar la planificacion estratégica.

Facilitar la comunicacion interna y externa:
Los informes y graficos generados por el software facilitan la comunicacion de la

informacion financiera a diferentes partes interesadas, como inversores, bancos o
empleados.

Prevenir crisis financieras:

Al detectar a tiempo problemas potenciales, el analisis financiero con software ayuda a
prevenir crisis o incluso la bancarrota.
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El Uso de Software Nos Permite

Adaptarse a cambios del mercado:

El analisis financiero permite monitorear las tendencias del mercado y el
comportamiento de los clientes, lo que facilita la adaptacion a cambios y la toma de
decisiones estratégicas para mantenerse competitivo.
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Software Adecuado para Crear Informes Financieros

Software de Contabilidad con

Capacidades de Reporte Integradas:

En Linea

QuickBooks

Xero ___g
Zoho Books UTa).) sage
Holded s - t .

Odoo
Contasol
Alegra oo0ox
Sage
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Software Adecuado para Crear Informes Financieros

Plataformas de Business Intelligence

(Bl) y Visualizacién de Datos: !m t*‘i_ i
e Microsoft Power Bl Power BI + a b I edu

e Tableau

Herramientas de Planificacion y
Pronéstico Financiero (FP&A):

e Brixx
e Adaptive Planning (Workday
Adaptive Planning)

workday.
Adaptive Planning
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Analisis de Datos Financieros
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Analisis de Datos Financieros con Software Contable

Proceso de examinar informacion financiera para evaluar el desempeno
pasado, presente y predecir el futuro.

Objetivo: Identificar tendencias, fortalezas, debilidades y oportunidades.

w
—
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E
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Del Informe al Analisis

Los informes financieros nos dan los datos; el andlisis nos da el
significado de los datos.

El software ayuda a: Organizar datos, visualizar tendencias, calcular
ratios (indicadores de la situacion de la empresa)

m:
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Herramientas de Analisis Integradas en el Software

Business Relationship

Paneles de Control (Dashboards):
ResUmenes visuales de métricas clave.

.

Age Range

Cr—

Province

Graficos y Tablas: Representaciones
visuales de tendencias (ingresos vs.

gastos, etc.).

Informes Personalizados: Permiten
agrupary filtrar datos especificos.

Mddulos de Presupuestos: Comparacion
de resultados reales vs. presupuestos.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop
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Paneles de Control (Dashboards) - Una Mirada Rapida

Presentan informacion clave de forma grafica y facil de entender.
Ejemplos: Estado de efectivo, ventas por cliente, gastos por categoria.

Ventaja para No Financieros: Vision clara del negocio sin profundizar en
informes complejos.

$62264,
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Graficos y Tendencias

El software puede generar graficos
de barras, lineas y pasteles.

Utilidad:

e Ver coOmo han evolucionado los
INngresos o gastos en el tiempo.

e Comparar categorias de gastos.

e Identificar picos o caidas
Inesperadas.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop
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Grafico de ingresos mensuales generados por software.

CO m pa ra r d atos d e d Ife re ntes Grafico circular que representa una instantdnea financiera con ingresos y gastos
il il s e trashica ovseoiolion o Wi sepsot il covess vevenies wol spevses o a compar WhiEh s fourcsiors serieacts, o v, acirinidalon, s
- . o o
periodos para identificar patrones.
Preguntas Clave:

e (Estan creciendo las ventas?
e /Estan aumentando los costos
de forma descontrolada?
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Analisis de Composicion (Vertical)

Mirar la proporcion de cada elemento
dentro de un total.

Ejemplo:
cQué porcentaje de mis ingresos se va en
alquiler?
cQué porcentaje de mis activos es
efectivo?

Utilidad: Entender la estructura de costos
o la composicidon de activos.

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

Balance de situacion Valor A.V.

Activo no corriente 110000| 59.46%
Inmovilizado intangible 10000 9.09%
Inmovilizado material 100000| 90.91%
Activo corriente 75000| 40.54%
Mercaderias 25000 33.33%
Clientes 20000| 26.67%
Banco o caja 30000| 40.00%
Total activo 185000/ 100.00%
Patrimonio neto 125000| 67.57%
Capital social 52000| 41.60%
Reservas 25000 20.00%
Subvenciones 10000 8.00%
Resultado del ejercicio 38000| 30.40%
Pasivo no corriente 45000| 24.32%
Deudas a largo plazo con bancos 30000| 66.67%
Proveedores de inmovilizado a L/P 15000 33.33%
Pasivo corriente 15000( 8.11%
Proveedores 10000| 66.67%
Acreedores 5000 33.33%
Total pasivo 185000/ 100.00%
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Ratios Financieros Basicos

Relaciones entre dos cifras financieras para
evaluar aspectos especificos del negocio.
Algunos softwares pueden calcularlos.

Importante para No Financieros: Entender el
concepto, Nno necesariamente el manual de
calculo.

Ejemplos sencillos:

Margen de Ganancia Bruta: ;Cuanto queda
de cada venta después de los costos directos?
Ratio de Endeudamiento: (Qué tan
dependiente es la empresa de la deuda?

En Linea #DesarrollaTuNivelTop

__RATIO || F6RMuULA ||6PTMO| /§\ mrEncion

LIQUIDEZ

activo corriente
aciivoicorriente 1,5-2
pasivo corriente

> OPTIMO
Exceso de liquidez

TESORER[A realizable + disponible 08-1,2

pasivo corriente

disponible 0,2-03

DISPONIBILIDAD

pasivo corriente
GARANTIA gy 1,5-2 ik :
pasivo < OPTIMO
Escasez de solvencia
ENDEUDAMIENTO pasivo 0,4-0,6
pat neto + pasivo
CALIDAD DE pasivo cv.arriente 0,2-0,5
LA DEUDA pasivo

YouffTl) VIDEO EXPLICATIVO. Ratios financieros
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Analisis Comparativo (Benchmarks)

La Competidora

Muchos softwares contables
permiten exportar datos a Excel. e

1 Caja €$2,000,000.00 €$100,000.00 €$1,900,000.00 k]
2 Bancos €$120,000.00 €$100,000.00 €$20,000.00 +
3 Inversiones temporales €$50,000.00 €$50,000.00 +
° . . . . , 4 Mercandias €$3,000,000.00 €$2,000,000.00 €$1,000,000.00 +
[} 5 Clientes €$800,000.00 €$700,000.00 €$100,000.00 7
Ventaja: Permite un analisis mas e = e I
7 Deudores diversos €$50,000.00 €$50,000.00 -
M Suma €$6,720,000.00 €$3,650,000.00 €$3,170,000.00 +
profundo y personalizado usando las oo
8 Mobiliario y equipo €$720,000.00 €$800,000.00 €$80,000.00
M 9 Equipo de computo €$105,000.00 €$150,000.00 €$45,000.00
capacidades de Excel (tablas o R e
Suma €$937,500.00 €$1,100,000.00 €$162,500.00
. 7 . 7 ACTIVO DIFERIDO
dindmicas. formulas avanzada S) ey cuames  cuommes  cemes
! * 12 Papeleriay utiles €$30,000.00 €$20,000.00 €$10,000.00 +
Suma €$144,000.00 €$140,000.00 €$16,000.00
TOTAL ACTIVO €$7,801,500.00 €$4,890,000.00 €$3,348,500.00
PASIVO CIRCULANTE
Y . 13 Proveedores €$1,500,000.00 €$1,000,000.00 €$500,000.00
ot ras herra m Ienta s. Al u n OS S I Ste m a S 14 Documentos por pagar €$1,200,000.00 €$1,200,000.00
. g TOTAL PASIVO €$1,500,000.00 €$2,200,000.00 €$1,700,000.00
CAPITAL CONTABLE €$6,301,500.00 €$2,690,000.00 C$1,648,500.00 +

mMas avanzados se integran con
software de Business Intelligence (BI).

Autorizado Elaborado
Leslie Ortiz Daleska Mendoza
Propietario Contador General
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La Importancia del Analisis para la Toma de Decisiones

En Linea

bidty

2013
2012
2011

910
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Identificar Problemas: Detectar
ineficiencias o areas de alto riesgo.

Detectar Oportunidades:
Encontrar productos/servicios mas
rentables.

Planificacion Estratégica: Basar
decisiones futuras en datos, no en

suposiciones.
Control del Gasto: Monitorear y

reducir costos innecesarios.

o o 9 '@ @toplearningoficial



TOP LEARNING academy

e

En Linea

Errores Comunes al Analizar Datos (Para No

Financieros)

No se entiende el contexto de
los numeros.

Basarse en un solo numero sin
ver el panorama completo.
lgnorar la estacionalidad o
eventos Unicos.

No verificar la precision de los
datos de entrada.

#DesarrollaTuNivelTop
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Recomendaciones Finales para No Financieros

En Linea

No Temas a los Numeros: El
software los hace mas accesibles.
Concéntrate en el "Por Qué": No
solo qué dicen los numeros, sino
qué significan.

Haz Preguntas: Siempre busca
entender la historia detras de los
datos.

Usa el Software como Aliado: Es
una herramienta para tu éxito.

La Practica Hace al Maestro:
Exploray juega con los datos.

#DesarrollaTuNivelTop
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